A Kozponti Statisztikai Hivatal Konyvtar

palyazatot hirdet

gyujteményszervezo konyvtaros

munkakor betdltésére.

A jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejii munkaviszony, harom honap probaidével

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:

1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5.
A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

e Hazai ¢és kiilfoldi szakirodalom és szépirodalom vétel Gtjan torténd beszerzése, teljes
gyarapitasi folyamat a rendeléstdl szamlazasig az integralt konyvtari rendszerben,
majd ezek allomanyba vétele és feldolgozasa.

o A KSH-t6l, intézményektdl, maganszemélyektdl ajandékba kapott konyvek
behasonlitasa, allomanyba vétele és feldolgozasa vagy folospéldanylistan torténd
kiajanlésa, ezt kovetden a beérkezd igények teljesitése.

e Rekatalogizalas.

e A kataldgus karbantartasa, (szerzd és cimadatok, targyszo, megjelenési helyek,
terjedelmi adatok), kiegészitések, javitasok a kataldgusban.

o Esetlegesen a kotelespéldany utjan beérkezdé dokumentumok adatainak rogzitése a
konyvkiadasra vonatkozd orszagos statisztikai szambavételnek megfelelden.

Munkabér és juttatasok:

A munkabér megallapitasara és a juttatdsokra a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012.
évi L. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

o felséfoku konyvtaros végzettség, vagy felsdfokt végzettség €s segédkonyvtaros
képesités,

o konyvtaros munkakorben szerzett 1-2 év tapasztalat,

o« MARC21 ismerete

e angol nyelvbdl kdzépfoku C tipusu altaldnos nyelvvizsga, tarsalgasi szintii
nyelvtudas,

o gyakorlott szintll MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret

e Magyar allampolgarsag,

o Biintetlen el6élet.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e Tovabbi nyelvvizsga megléte.
o Szakmai tapasztalat szakkonyvtaran vagy felsGoktatasi konyvtarban.
e Alapvet6 ismeretek az orszagos szakkonyvtarakrol.

Elvart kompetenciak:

e pontos, preciz 6nallé munkavégzés,
o kivalo szintli kommunikacios készség €s helyesiras,
o megbizhatdsag, a hataridk pontos betartésa,
e rugalmassag,
e problémamegoldd képesség.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
o részletes szakmai Onéletrajz,
o iskolai végzettséget, nyelvtudast igazol6 oklevelek beszkennelt masolata,
e 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany masolata.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkordbban a palyézat elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. majus 8.

A palyazat benyujtasanak mddja:
Elektronikus uton Csaba Attilané titkarsagvezetd részére a konyvtar@ksh.hu e-mail
cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. majus 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
e A KSH Koényvtar honlapja
o KATALIST informacids honlap

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://www.kshkonyvtar.hu honlapon
szerezhet.



http://www.kshkonyvtar.hu/

