A Kozponti Statisztikai Hivatal Kényvtar

palyazatot hirdet

gyljteményszervez6 konyvtaros

munkakor betoltésére.

A jogviszony id6tartama:

Hatdrozatlan idejd munkaviszony, harom hénap prébaidével

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:

1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

e hazai és kulfoldi szakirodalom és szépirodalom vétel Utjan torténd beszerzése, teljes
gyarapitasi folyamat a rendelést6l szamldzasig az integralt konyvtari rendszerben, a

kdonyvek allomanyba vétele és teljes kord feldolgozasa,
e a KSH-tdl, intézményektél, maganszemélyektdl ajandékba kapott konyvek

behasonlitasa, allomanyba vétele, teljes kord feldolgozasa vagy folospéldanylistan

torténd kiajanlasa, ezt kbvetden a beérkezd igények teljesitése,
e a Konyvtar nemzetkozi cserekapcsolataival kapcsolatban:

o csere utjan érkezd évkonyvek, folydiratok beérkezésének adminisztracidja,

hidny esetén a kiadvanyok reklamaldsa angol nyelven,

o csere utjan kiildendé évkonyvek, folydiratok évi 3-4 alkalommal torténé

el6készitése, csomagolasa,

o csere utjan érkez6 évkonyvek allomanyba vétele, teljes kor( feldolgozasa,

e kataldgus karbantartdsa, (szerz6 és cimadatok, targyszé, megjelenési helyek,
terjedelmi adatok, sorozatok), kiegészitések, javitasok a kataldgusban,

o esetlegesen a kotelespéldany utjan beérkezé dokumentumok adatainak rogzitése a

konyvkiadasra vonatkozd orszagos statisztikai szambavételnek megfelel6en.

Munkabér és juttatasok:

A munkabér megdllapitasara és a juttatasokra a Munka torvénykonyvérdl szélé
2012. évi l. torvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

o fels6foku konyvtaros végzettség, vagy fels6foku végzettség és segédkonyvtaros

képesités,



e konyvtaros munkakorben szerzett 1-2 év tapasztalat,

e MARC21 ismerete,

e angol nyelvbél kézépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintl
nyelvtudas,

e gyakorlott szintl MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret,

e magyar allampolgarsag,

e bintetlen el&élet.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e tovabbi nyelvvizsga megléte,
e szakmai tapasztalat szakkonyvtaran vagy fels6oktatdsi konyvtarban,
e alapvetd ismeretek az orszagos szakkonyvtarakrol.

Elvart kompetenciak:

e pontos, preciz 6nallé munkavégzés,
e kivalé szintl kommunikacids készség és helyesiras,
e megbizhatdsag, a hatarid6k pontos betartasa,
e rugalmassag,
e problémamegoldd képesség.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e részletes szakmai 6néletrajz,
o iskolai végzettséget, nyelvtudast igazold oklevelek beszkennelt masolata,
e 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany masolata.

A munkakor betoélthetéségének id6pontja:

A munkakor legkordbban a palyazat elbirdldsat kovetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatdarideje: 2026. marcius 20.

A palyazat benyujtasanak modja:
Elektronikus Uton Csaba Attilané titkarsagvezetd részére a konyvtar@ksh.hu e-
mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. marcius 27.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
e A KSH Koényvtar honlapja
e  KATALIST informacids honlap

A munkaltatdoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.kshkonyvtar.hu honlapon
szerezhet.



http://www.kshkonyvtar.hu/

