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Kozponti Statisztikai Hivatal Konyvtar

palyazatot hirdet
gazdasagi osztalyvezetd

pozicié betoltésére

A jogviszony id6tartama:

Hatdrozatlan idejd munkaviszony, harom hénap prébaidével.

A foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:

1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

Pénzlgyi, szamviteli és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok és f6kdnyvi kényvelési
feladatok iranyitasa, ellen6rzése;

Eves koltségvetés el6készitése az irdnyitd szerv altal megszabott hataridére;

Evkozi elSiranyzat-mddositdsok elékészitése, tovabbitdsa az iranyitd szerv részére;

A gazdalkoddssal 6sszefliggésben keletkez6 dokumentumok folyamatos ellenérzése,
kiilonos tekintettel az ellenjegyzésre el6készitett dokumentumokra;

A terlletéhez kapcsoldodd belsé szabalyzatok, valamint jogszabalyi valtozasok
kovetkeztében sziikségessé valod szabalyzatmoddositasok elGkészitése;

Id6kozi koltségvetési jelentés, id6kozi mérlegjelentés, éves beszamold jogszabalyban
meghatdrozott id6pontra torténd elkészitésében valé kdozremikodés;
Adatszolgaltatasok elkészitésében vald részvétel;

Kozbeszerzési eljarasok el6készitése;

A Gazdasagi Osztaly munkajanak irdnyitasa, felligyelete és ellenérzése.
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Munkabér és juttatasok:

A munkabér megdllapitasara és a juttatasokra a Munka torvénykonyvérdl szoldé 2012. évi .

torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
- Fdiskola, pénziigyi vagy szamviteli szakiranyud, mérlegképes konyvel6i végzettség;
- Koltségvetési terlleten szerzett, legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat;
- Felhasznaldi szintli szamitégépes ismeretek;
- Magyar allampolgdrsag;

- Blntetlen elGélet.

Elvart kompetenciak:
- Legaldbb 1 év szakmai vezetdi gyakorlat;
- FORRAS.NET integralt tigyviteli rendszer ismerete;
- Preciz 6nall6 munkavégzés;
- Megbizhatdsag, a hatarid6k pontos betartasa;
- Rugalmassag;

- Problémamegoldd képesség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
- Részletes szakmai 6néletrajz;
- Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold irat(ok) masolata;
- 3 hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany;
- A pdlyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggé kezeléséhez hozzajarul, és a vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségét teljesiteni fogja.

A munkakor betoélthet6ségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazat elbirdlasat kovetéen azonnal betélthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. aprilis 07.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Csaba Attilané nyujt a 06 1 345-6105

telefonszamon.
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A palyazat benyujtasanak maédja:

Elektronikus uton, fizetési igény megjel6lésével Csaba Attilané titkarsdgvezet§ részére a

konyvtar@ksh.hu email cimen keresztiil.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. aprilis 14.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

- KSH Koényvtdar honlapjan: 2023. marcius 08.

www.profession.hu allaskeresd portalon: 2023.marcius 08.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informdaciot a https://www.kshkonyvtar.hu/ honlapon

szerezhet.
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