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1. -Altaldnos rendelkezések

1.§

A Szabalyzat kiadasanak célja

A természetes személyek személyes adataik kezelésével 6sszefiiggd védelme alapvet6
jog. Az Eurdpai Unié Alapjogi Chartéja 8. cikkének (1) bekezdése és az Eurdpai Unio
miikédésérél szold szerzédés 16. cikkének (1) bekezdése, valamint Magyarorszag
Alaptérvény VI. cikke is megfogalmazza, hogy mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez.

A természetes személyek személyes adataik kezelésével Osszefliggd védelméhez
kapcsolédd elvek és szabédlyok a természetes személyek allampolgdrsagatol és
lakohelyétél fiiggetleniil tiszteletben tartjak e természetes személyek alapvetd jogait
és szabadsagait, kiilondsen, ami a személyes adataik védelméhez vald jogukat illeti. Ez
hozzajarul a szabadsagon, a biztonsdgon és a jog érvényesiilésén alapuld térség,
valamint a gazdasagi unié megteremtéséhez, a gazdasagi és tarsadalmi fejlédéshez, a
belsé piacon beliili gazdasdgok erdsodéséhez és konvergenciajahoz, valamint a
természetes személyek jolétéhez.

Az Eurdpai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendelete (a tovabbiakban: GDPR) fékuszaban
a természetes személyek azon joga all, hogy sajat személyes adataik felett
rendelkezhessenek (informacids énrendelkezési jog), ugyanakkor a személyes adatok
kezelését az emberiség szolgélatba kell allitani, és amely jog érvényesiilését a
legmesszemendbbig biztositani sziikséges. Ezen jog nem abszolut jog, az aranyossag
elvével osszhangban, a tarsadalomban betéltott szerepének fiiggvényében kell
figyelembe venni, egyenstlyban mas alapvetd jogokkal. A Kézponti Statisztikai Hivatal
Konyvtar (a tovébbiakban: Kényvtdr) koételespéldanyra jogosult, kézmivelGdési
feladatokat is ellatd, az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer keretében szolgaltato
orszagos szakkonyvtar, a hazai statisztikatudomany alapveté szakirodalmi informaciés
bazisa.

A jelen dokumentum f& célja és iranya tehat — az egyes sziikséges intézkedések
bemutatasdval — a GDPR elveinek megfelel6 szabdlyok rogzitése a Konyvtar
adatkezelésére vonatkozoan.

2.8

A Szabalyzat hatalya

A Konyvtar Adatvédelmi szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabélyzat) személyi hatalya
kiterjed a Kényvtarral munkajogi, és munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre.
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(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Koényvtar valamennyi a jelen Szabalyzat

' mellékletében (az Altaldnos adatkezelési tajékoztatojaban) nevesitett adatkezelésére.

(3) A Kényvtdrral munkajogi, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé
természetes személyek személyes adatainak kezelése a Konyvtar belsé adatvédelmi
tajékoztatoja szerint torténik. _

(4) Az informatikai adatbiztonsag, kulénésen az informatikai jogosultsagok
nyilvantartasara vonatkozoé rendelkezéseket és a tovabbi fizikai adatvédelem el&irasait
a Kényvtar kiilén szabalyzatai rendezik.

3.8

Ertelmez6 rendelkezések

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

1. Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

2. Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozléstovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetévé tétel Utjan, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

3. AdatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagdllami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6
kijelolésére vonatkozd kilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja.

4, Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik fél szamara térténé hozzaférhetdvé
tétele.

5. Adatvédelem: személyes adatok kezelésének szabalyozasa az adatalany informacios
onrendelkezései joganak érvényesitése érdekében.

6. Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Gigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel& vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

7. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett mddon, kiilénésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagdra vonatkozd egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.
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4.8

Az adatkezel6 adatai -

Név: Kbzponti Statisztikai Hivatal Kényvtér (réviden: Konyvtar)
Cim: 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5.

Telefonszam: (+36 1) 345 6105

E-mail cim: konyvtar@ksh.hu

Honlap: https://konyvtar.ksh.hu

1. A Kényvtar adatkezeléseinek kozds szabalyai

5.8

Az adatkezelés jogalapja és garancialis elvei

(1) A Kényvtar mint adatkezel koézfeladata a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kdzm(ivel6désrdl sz616 1997. évi CXL. tdrvény alapjan orszagos
szakkényvtari tevékenység. Kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) e) pontja, vagyis torvényben rogzitett kozfeladat ellatdsa (lasd a
Melléklet 1-5., 10-12., és 15. pontjait).

(2) A Kényvtar adatkezelést végez tovabba:

— a GDPR 6. cikk (1) a) pontja, vagyis az érintett hozzdjarulasa alapjan (lasd a
Melléklet 6., 13. pontjait),

— a GDPR 6. cikk (1) b) pontja, vagyis a szerz6dés teljesitése érdekében (lasd a
Melléklet 7. és 8. pontjat),

— a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdekének érvényesitéséhez is (lasd a
Melléklet 9., 14. pontjait).

(3) A Kényvtar a kozfeladat elldtasa soran kiilénleges adatot nem kezel.

(4) A Kényvtar adatkezelését a GDPR 5. cikkében rogzitett alapelvek betartasaval végzi,
vagyis tobbek kdzétt az adatokat csak célhoz kototten kezeli, azokat jogosulatlanul
nem tovabbitja.

(5) A Kényvtar nyilvantartast vezet az adatkezelési tevékenységekrdl, az
adattovabbitasokrol, az érdekmérlegelési tesztekrdl és az adatvédelmi incidensekrél.
Adatkezelése soran egylittm(ikdé magatartast tanusit mind az érintett természetes
személyekkel, mind az adatvédelmi hatdsaggal.

(6) A Konyvtar miikddése soran a felhasznaldi informatikai hatteret a K&zponti Statisztikai
Hivatal (1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5-7.) mint adatfeldolgozo biztositja.

(7) 2022. november 1-jét8l a Kényvtar integralt kdnyvtari rendszerének (a tovabbiakban:
IKR) adatfeldolgoz6i feladatait a Magyar Nemzeti Mulzeum Kozgyljtemeényi
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K6zpont Orszagos Széchényi Konyvtar (székhely: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 4-5-
6. https://www.oszk.hu/) latja el.

6.§

FelelGsség és feladatok

A Koényvtar fSigazgatsja felelés a személyes adatok védelmére vonatkozé
szabalyokban és a jelen Szabalyzatban elGirt feltételek szerinti teljesitéséhez sziikséges
intézkedések megtételéért, a kapcsolddd személyi és targyi eszk6zok biztositasaért, az
adatkezeléssel kapcsolatos szabalyozdsok kialakitasaért és az adatkezeléssel
kapcsolatos el8irasok folyamatos ellendrzéséért. A Konyvtar fSigazgatdja az Altalanos
adatkezelési tdjékoztatd mellett kiilén adatkezelési tajékoztatdk kiadasara is jogosult.
A Kdnyvtar szervezeti egységeinek vezet8i — az iranyitasuk ala tartozé teriileten —
kotelesek gondoskodni a személyes adatok védelmére vonatkozé szabélyok
betartasarol, az ehhez sziikséges technikai, szervezési intézkedések megtételérdl,
kiilonosen az iratok megfelels, zart helyen vald tarolasardl, indokolt esetben
lemezszekrény biztositasardl, informatikai hozzaférési jogosultsagok megfeleld
biztositasardl, tovabba kotelesek az intézkedések betartasat ellendrizni.

A Konyvtar valamennyi munkajogi jogviszonyban és munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 munkatarsa fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetGjogi
felel6sséggel tartozik a személyes adatok jogszer( kezeléséért.

A Konyvtar adatvédelmi tisztviselGje:

Dr. Regls Eszter (e-mail: Eszter.Regos@ksh.hu) Feladatait a GDPR rendelkezései
szerint latja el.

7.8

Az érintettek jogai

A jelen Szabalyzat és annak melléklete az Altalanos adatkezelési tajékoztaté biztositjak
az érintettek részére az atlathatdsagot (tajékoztatashoz vald jog).

Tovabbi tajékoztatas, a pontatlan személyes adatok pontositasa, tovabba a GDPR 17.
cikkében szerepl6 indokok fennallasa esetén a személyes adatok térlése, valamint a
GDPR 18. cikkében rogzitetteknek megfelel6en korlatozas is kérheté a Konyvtar
adatvédelmi tisztvisel6jétdl (hozzaférési, helyesbitési, torléshez és korlatozashoz vald
jog). Az érintett a GDPR 21. cikke alapjan élhet tiltakozashoz vald jogaval.
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8.§

Az érintettek jogorvoslati lehetdségei

Az érintett a jogainak megsértése esetén:

a) a KSH Kényvtar adatvédelmi tisztvisel§jéhez
(Dr. Reg@s Eszter, e-mail: Eszter.Regos@ksh.hu, vagy

b) birédsaghoz (Févarosi Térvényszék, 1055 Budapest, Markd u. 27.
https://birosag.hu/fovarosi-torvenyszek) fordulhat,

c) illetve vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagnal (NAIH, 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., ugyfelszolgalat@naih.hu) vagy
barmely tagallam adatvédelmi hatdsaganal.

. Zar6 rendelkezések

(1) A Szabdlyzat a kihirdetést kdvet6 napjan Iép hatalyba.
(2) A9/2022. szamu fdigazgatodi utasitds hatalyat veszti.
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Melléklet: Altaldnos Adatkezelési tdjékoztaté

1. Konyvtarhaszndlati szolgaltatas

1.1.

1.2.

13,

1.4.

1.5;

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés térvényben (a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kdzmuvelddésrél szélo 1997. évi
CXL. torvényben) rogzitett kozérdekl feladat végrehajtdsahoz sziikséges. A
természetes személyazonositd adatok és lakcim kezelésének célja: a beiratkozd
azonositdsa, ezdltal a konyvtdr és a konyvtari rendszer szolgaltatdsai
igénybevételének biztositdsa. Az elérhetéségi adatok (e-mail-cim, telefonszam)
kezelésének célja: kapcsolattartds, értesités kélcsénzésiidd lejartardl, értesités tagsag
megszlinésérGl. Az elérhetfségi adatokat hirlevél szolgdltatdsra csak kiilon
hozzajarulas esetén hasznaljuk.

Az adatkezelésre jogosultak kére:

A Konyvtar Olvasoszolgalati Fosztalyanak és Informatikai Osztalyanak munkatarsai,
valamint az IKR informatikai hatterét adé adatfeldolgozo.

Adatfeldolgozé:

A Konyvtar az Integralt Konyvtari Rendszer lizemeltetéséhez adatfeldolgozot vesz
igénybe: a Magyar Nemzeti Mizeum Koézgyljteményi Kozpont Orszagos Széchényi
Konyvtar (székhely: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 4-5-6. https://www.oszk.hu/).
Az érintettek és a kezelt adatok kore:

Beiratkozas esetén:

Erintettek a beiratkozott olvasdk. 18 éven aluli gyermek esetén kizardlag térvényes
képviseljének készfizet6 kezessege mellett keriilhet sor beiratkozasra.

A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kdvetkezé személyes adatait kell kézdlnie
és igazolnia: természetes személyazonositd adatok (név, sziletési név, hely és
id6pont, anyja neve), lakcim és egyéb elérhetGségi adatok (telefon, e-mail-cim). Az
esetleges kedvezmények igénybevételéhez sziikséges lehet a foglalkozas és a
munkahely nevének koézlése, ezek az adatok minden mas esetben &nkéntesen
szolgaltathatok. A kolcsonzési kérdlapon és az Grlapon szereplé adatok: olvasoi
vonalkdd, név. Az adatok kezelése az IKR-ben, a nyomtatott beiratkozasi lapokon,
illetve a kélcsénzési kérdlapokon torténik.

Napijegy valtasa esetén:

A napijegyet valtod olvasdnak a nevét kell megadnia.

Az adatkezelés idGtartama:

A beiratkozasi lapok a konyvtari tagsag megsz(inésétdl szdmitott egy év utdn
megsemmisitésre keriilnek, amirdl torlési jegyz6kdnyv készil. Az IKR-ben rogzitésre
keriilt adatokat a tagsag megsziinésétbl szamitott egy év utan anonimizaljuk, azokbol
azonositasra alkalmatlan statisztikai 6sszegzéseket készitiink. A konyvtari kérélapok
és az Orlapok a koélcsonzés megsziinése utdn egy éven bellil megsemmisitésre
kertilnek.
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1.6. Adattovabbitas:

A Konyvtar a harminc napnal régebbi tartozassal rendelkezd olvaso természetes
személyazonosité adatait és lakcimét a Kényvtar altal megbizott kdveteléskezeld cég
részére hozzaférhetdvé teszi. Lasd tovabb: Melléklet 13. pont: Kdveteléskezelés.

Tovabbi informaciok: a Kényvtar Konyvtarhasznalati szabalyzata.

2. Kutatoi engedélyek kiadasa, kutatéi szolgaltatas
2.1. Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

3.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés torvényben (a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos kényvtéri ellatasrol és kozmiivel6désrél szold 1997. évi
CXL. torvényben) rogzitett kézérdeki feladat végrehajtasahoz sziikséges. Az adatok
kezelésének célja a Kdényvtar egyedi és potolhatatlan értéket képvisel
dokumentumainak (kéziratainak és muzealis értékii allomanyanak) fokozott védelme.

2.2. Az adatkezelésre jogosultak kére:

A Konyvtar Olvasdszolgalati FSosztdlyanak munkatarsai és a Konyvtar f6igazgatdja,
illetve tavollétében a f6igazgato helyettese.

2.3. Az érintettek és a kezelt adatok kore:

Erintettek a kutatéi engedélyért folyamodo beiratkozott olvasdk, akiknek az engedély
kérésekor a kovetkezd személyes adataikat kell k6zélniiik és igazolniuk: természetes
személyazonosité adatok (név, sziiletési név, hely és id6pont, anyja neve), lakcim és
egyéb elérhet8éségi adatok (telefon, e-mail-cim), munkahely, a kutatas targya. Az
adatok kezelése a nyomtatott engedélykérd lapon torténik.

2.4. Az adatkezelés id6tartama:

Az engedélykéré lapok az engedély megadasit kovet6 egy éven beldl
megsemmisitésre kertilnek, amir6l torlési jegyzékonyv késziil.

Integrélt kényvtari rendszer (IKR) 2022. oktéber 31-ig

3.1.

3.2,

33,

A Konyvtar 2022. november 1-jétél Uj integralt konyvtari rendszer alkalmaz a
kényvtari szolgaltatashoz (lasd bévebben: 4. pont).

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés térvényben (1997. évi
CXL. torvény) rogzitett kézérdek(i feladat végrehajtasahoz sziikséges. A természetes
személyazonosito adatok és elérhet&ségi adatok torlésre keriiltek, egyedi azonosito
kéddal helyettesitve. Az alnevesitett adatok kezelésének célja: az uj kényvtari
rendszer migralasahoz, bevezetéséhez szitkséges informatikai és szakmai igények
biztositasa.

Az adatkezelésre jogosultak kére:

Az Informatikai Osztaly kijeldlt munkatérsai, akik a migralas, visszaellen6rzés
informatikai, technikai feladatait ellatjak.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

Erintettek az IKR kivezetése napjan (2022. oktéber 31. napjan) érvényes tagsaggal
rendelkezd olvasdk (tovabba a lejart tagsaggal — 1 éves megdbrzési idével rendelkezd -
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olvasdk). A kezelt adatok koéziil az olvasok természetes személyazonositd és
elérhetGségi adatait toroljiik, egyedi azonositéval latjuk el, a kdlcsénzési adatokat
(kikdlcsonzott kényvek szama, bibliografiai adatai, a kdlcsonzés idStartama) tehat
alnevesitve taroljuk.

3.4. Az adatkezelés id6tartama:

Az alnevesitett adatokat 2023. aprilis 30-ig kezeljiik.

4. Integralt konyvtari rendszer (IKR) 2022. november 1-jétél

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés torvényben (1997. évi
CXL. torvény) rogzitett kozérdek(i feladat végrehajtasahoz sziikséges.

e A természetes személyazonositdé adatok és a lakcim kezelésének célja: a
beiratkozé azonositasa, ezaltal a konyvtar és a konyvtari rendszer
szolgdltatasai igénybevételének biztositasa.

e Az elérhetdségi adatok kezelésének célja: kapcsolattartds, értesités
kolcsonzési id6 lejartarol.

e A kolcsénzési tranzakcids adatok kezelésének célja: a konyvtar részérél a
kolcsénzések, érdeklédések nyomon kdvetése, dllomanygyarapitas tervezése,
statisztikai adatok elGallitasa, az olvasék részérél a szolgdltatas
igénybevételének megkonnyitése a koélcsonzési el6zmények rendelkezésre
allasaval.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

Az Olvasészolgalati F6osztaly és az Informatikai Osztaly munkatarsai.

Adatfeldolgozo:

A Magyar Nemzeti Muzeum Kozgy(lijteményi Kézpont Orszagos Széchényi Konyvtar
(székhely: 1014 Budapest, Szent Gyérgy tér 4-5-6. https://www.oszk.hu/).

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

Erintettek a beiratkozott olvasok. A kezelt adatok:

e az olvasok természetes személyazonositd (név, sziiletési név, hely és id6pont,
anyja neve) és elérhet@ségi adatai (lakcim, e-mail cim, telefonszam).
e a kolcsonzési tranzakcios adatok (kikélcsonzott konyvek szama, bibliografiai
adatai, a kélcsdnzés idGtartama).
Az adatkezelés id6tartama:
Alapesetben az olvasok természetes személyazonositd adatait, lakcimét, és
elérhetdségi adatait a konyvtari tagsag megszlinése utdan egy évvel toroljik.
Amennyiben az olvasénak tartozdsa all fenn a Konyvtarral szemben, adatait
tartozasanak kiegyenlitését kévetGen toroljlk.
A kolcsonzési tranzakcios adatokat a konyvtari tagsdg megsziinése utan anonimizalva
megdrizziik id6korlat nélkdil.

5. Honlap

5.1. Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:
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A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis a kozérdekii feladat végrehajtasa,
figyelemmel A muzedlis intézményekrél, a nyilvdnos kdnyvtari ellatasrol és a
kdzmiivel6désrél szoldé 1997. évi CXL. torvény 95./B § (10) bekezdésére miszerint, a
Kényvtar az éves munkatervét szakmai mutatok alapjan késziti el. Célja az éves
munkaterv elkészitése szakmai mutatok alapjan.

5.2. Az adatkezelésre jogosultak kore:
A Kényvtar Informatikai Osztalyanak munkatarsai.

5.3. Az érintettek és a kezelt adatok kore:
Erintettek a honlap latogatéi. A régzitett adatok:
A muzeum, valamint az orszagos szakkdnyvtar és a megyei kdnyvtar éves
munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol sz16 51/2014. (XII. 10.) EMMI rendelet
(3, 9, 10 pontok) alapjan a munkaterv elkészitéséhez sziikséges — honlapot érint6 —
mutatok:

e A konyvtari honlap-ldtogatasok szama (kattintds a honlapra),
e A Web 2.0 interaktiv kényvtari szolgdltatasok szama, a szolgéltatasokat
igénybe vev6 hasznaldk szama,
e A konyvtari OPAC hasznélatanak gyakorisaga (hasznalat/év) (kattintas az
OPAC-ra).
5.4. Az adatkezelés idGtartama: a munkaterv megkildését kdvetd 30 napig taroljuk.

6. Hirlevél

6.1. Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, vagyis az érintett hozzajarulasa. Az adatok
kezelésének célja elektronikus hirlevelek kiildése az érdekl6dék részére, kdzvetlen
tajékoztatds konyvujdonsagokrol, publikaciokrdl, a Konyvtar rendezvényeirdl,
fontosabb eseményekrél, rendhagyo nyitvatartdsi napokrol.

6.2. Az adatkezelésre jogosultak kére:

A hirlevél-szolgaltatast a Konyvtar kulturalis menedzsere végzi.

6.3. Az érintettek és a kezelt adatok kdre:
A hirlevél-szolgaltatasra térténd feliratkozas soran megadott név és e-mail-cim.

6.4. Az adatkezelés id6tartama:
A felhasznald feliratkozasatdl a hirlevélrdl torténd leiratkozasaig. A feliratkozas a
beiratkozasi lapon taldlhatéd jel6l6négyzet kitdltésével, e-mailben vagy az
Olvasészolgalati Fosztaly munkatérsaitol széban kérhetd. A leiratkozési szandék a
hirlevélben elhelyezett leiratkoz6 gomb megnyomasaval, e-mailben vagy széban
jelezhetd. Az érintett kérelmére az adatok haladéktalanul térlésre keriilnek.

7. Téritéses szolgaltatasok

7.1. Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:
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7.2.

71.3.

7.4.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja, vagyis olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges,
ahol az érintett az egyik fél. Az adatok kezelésének célja a szolgdltatas teljesitése
(kdnyvtarosi kutatast igénylé informdacidszolgaltatas, kutatastdmogatas, reprografia,
szliletésnapi csomag, kiadvany-értékesités).

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A Konyvtar Gazdasagi Osztalyanak, Olvasdszolgédlati FGosztdlyanak és
Kutatastamogato és Statisztikatorténeti F6osztalydnak munkatarsai.

Az érintettek és a kezelt adatok kére:

A téritéses szolgaltatast igénybe vevdék; a kezelt adatok: név, e-mail-cim, szamlazasi
cim.

Az adatkezelés id6tartama:

A szamlazasi adatok a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. térvény szerint kerlilnek 8 évig
megdrzésre. Lasd tovabba 7. pont: Szerz6dések.

A honlapon torténd sziletésnapi csomag és kiadvany-értékesités szolgaltatasok
esetén, a honlapon kitdltétt Grlap tartalmat a rendszer tarolja, azokat 1 év utan
toroljik.

Szerz6dések

8.1.

8:2:

8.3.

8.4.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja, vagyis olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél. Célja a szerz6dés teljesitése, végrehajtasa.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A szerz6désekhez sziikséges személyes adatokat a Gazdasdgi Osztaly munkatarsai,
valamint a szerzddés targya szerint érintett f6osztaly munkatarsai kezelik.

Az érintettek és a kezelt adatok kére:

A Konyvtarral szerz6déses kapcsolatban allé természetes személyek. A kezelt adatok
a szerz6désben szerepl6 személyes adatok: sziiletési név, hely és id6, anyja neve,
lakcim, addazonositd jel, TAl-szdm, bankszdmlaszam, legmagasabb iskolai végzettség,
végzettség/képzettség/szakképesités, a képzettséget igazoléd okiratot kibocsato
intézmény neve, a képzettséget igazold okirat sorszama, a képzettség
megszerzésének datuma.

Az adatkezelés idGtartama:

A szamlazasi adatok a szamvitelrél szélé 2000. évi C. térvény szerint keriilnek nyolc
évig megdrzésre, a szerzGdések nyilvantartasanak iratai az iratkezelési szabalyoknak
megfelel6en nem selejtezheték.

Kapcsolattartoi adatok kezelése

9.1.

9.2

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, azaz az adatkezelés harmadik fél (Kényvtarral
szerz6dést, megdllapodast kotd szervezet) jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges. Célja: kapcsolattartas a szerz6dés/megallapodas teljesitése érdekében.
Az adatkezelésre jogosultak kore:
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A szerz8désben/megallapodasban érintett szervezeti egységek és a Gazdasagi osztaly
munkatarsai.

9.3. Az érintettek és kezelt adatok kore:
A szerz6désben/megallapodasban megjeldlt kapcsolattartok. A kezelt adatok kére:
név, beosztas, hivatalos telefonszam, hivatalos e-mail cim.

9.4. Az adatkezelés idétartama:

A személyes adatok kezelése a szervezet adatainak kezeléséhez kétddik. Kérelemre
tértént modositasig, torlésig kezeljik.

10. Kameras megfigyeld rendszer

11.

10.1. Az adatkezelés jogszabalyi alapija és célja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés az adatkezeld kozérdeki

feladatelldtasanak végrehajtasahoz szitkséges. Az adatok kezelésének célja személy és
vagyonvédelem.
10.2. Az adatkezelésre jogosultak kore:
A KSH végzi a Kényvtar épiiletének kameras megfigyelését, a KSH adatvédelmi
szabdlyzataban leirtak és a KSH Altalanos adatkezelési tajékoztaté 2.7. pontja szerint.
A Kényvtar féigazgatdja, tavollétben helyettese betekintési joggal bir.
10.3. Az érintettek és a kezelt adatok kore:
A kamerak altal a Konyvtar folyoséin és olvasétermeiben rogzitett képfelvételek.
10.4. Az adatkezelés id6tartama:
A felvételek felhaszndlds hianydban 3 munkanap elteltével, nyilvanos rendezvény
esetén felhasznalas hianyaban 30 nap elteltével keriilnek torlésre. (A felhasznalas
birésagi vagy mas hatdségi eljarasban torténd felhasznélast jelent.)

Belépdbkartya- és beléptetd rendszer

11.1. Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés az adatkezel& kdzérdeki
feladatelladtasanak végrehajtasahoz sziikséges. Az adatok kezelésének célja a
kényvtarlatogatdk személyazonossaganak megallapitasa és a Kényvtar hivatalos
teriiletére torténd be- és kilépés ellendrzése.

11.2. Az adatkezelésre jogosultak kore:

A KSH végzi a Kényvtar beléptetSkartya- és beléptetS rendszerének fenntartasat,
lizemeltetését KSH Altalanos adatkezelési tajékoztatd 2.9. pontja szerint. Betekintési
joggal a Kényvtar féigazgatdja, tavollétében a helyettese rendelkezik.

11.3. Az érintettek és a kezelt adatok kore:
A Kényvtarba beiratkozott olvasdk vagy a Konyvtar rendezvényeire érkez6 latogatok.
Az adatok kére: név, lakcim, a belép&kartya, illetve a konyvtari tagsag idétartamara
sz0l6 kartya szama, a belépés-kilépés id6pontja.

11.4. Az adatkezelés id6tartama:
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Alkalmi belépés esetén a tavozastdl szamitott 3 munkanap elteltével keriilnek
torlésre.

12. Allaspalyazatok, szakmai gyakorlat

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés kozérdeki feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Az adatkezelés célja lires allashely pdlyazat utjan torténd
betdltése, a Kdnyvtarral jogviszony létesitése, valamint a felsGoktatasi hallgatok
esetében szakmai gyakorlat biztositasa.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A palyazati eljardasban érintett vezetdk, a Konyvtar titkarsagvezetbje, valamint a
szakmai gyakorlatban érintett szakmai vezeték, mentorok.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A Konyvtarnal ires allashelyre meghirdetett jogviszony betdltésére palyazok. Ures
allashelyre meghirdetett palydzat esetén az adatok kore: az oOnéletrajz adatai,
motivacids levél, végzettséget és idegennyelv-tudast igazold okiratok masolata,
erkélcsi bizonyitvany megléte. Szakmai gyakorlat esetén a gyakorlatra jelentkezd
természetes személyazonosito adatai (név, sziiletési hely, id6, anyja neve) és e-mail-
cime.

Az adatkezelés id6tartama:

A felvételt nyert adatai a személyi anyagba keriilnek, sikertelen pdlydzo esetén a
palyazat lezardsat kévetéen haladéktalanul torlésre keriilnek. Szakmai gyakorlatra
jelentkezé hallgaté esetében a Konyvtar a szakmai gyakorlat elvégzését kovetGen
harom évig kezeli az adatokat. Az erkdlcsi bizonyitvanyok csak bemutatasra keriilnek.

13. Rendezvények

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés kozérdek( feladat
végrehajtasahoz szikséges. Az adatkezelés célja a kozfeladat elldtdshoz kapcsolédo

kulturdlis, csalddi rendezvények, események megtartasa, és azokrdl a nyilvanossag
tajékoztatasa.

Az adatkezelésre jogosultak kére:

Adatkezelésre a Kényvtar kulturalis menedzsere jogosult.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A Kényvtar nyilvdnos rendezvényein résztvevék, akik napijegyet valtottak. A kezelt
adatok kore: név, amelyet a napijegy kivaltdsakor kell megadni, valamint kép- és
hangfelvétel, amely a rendezvényeken késziilhet.

Az adatkezelés id6tartama:

A jelenléti ivet a rendezvényt kovetd egy éven belil megsemmisitjiik. A napijegy
kivdltashoz kapcsoléddé adatkezelés idGtartama az 1.4. pont szerint torténik. A
felvételek felhaszndalas hidnyaban harminc nap elteltével keriilnek torlésre, kivételt
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képezhetnek az archivum szamdra megGrzott tajékoztatd anyagok, amelyek fénykepet
is tartalmazhatnak.

14. Kdveteléskezelés

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, vagyis az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A Konyvtar féigazgatdja, az Olvasoszolgalati Féosztaly vezetdje.

Adatfeldolgozé:

Dynamic-a Kéveteléskezel6 és Szolgdltatd Korlatolt Felel6sségli Tarsasag, 1096
Budapest, Vendel utca 11.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A harminc napndl régebbi tartozassal rendelkezé olvasék. A kezelt adatok kore: a
harminc napnal régebbi tartozassal rendelkezé olvasé természetes személyazonositd
adatai és lakcime

Az adatkezelés idGtartama:

Az adatok a tartozas rendezése utdn azonnal torlésre keriilnek.

15. Ugyviteli rendszer

15.1.

15.2.

15.3.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés kozérdekii feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Célja: a Konyvtar mint kozfeladatot ellaté szerv
ligyiratanyagainak szakszer(i kezelése, rendezett megérzése, lgyviteli folyamatok
biztositdsa, valamint a maradandé értékd tgyiratok megérzése.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A Kényvtar ligyvitelt végz§, tigyiratkezeléssel foglalkozé munkatarsai.

Adatfeldolgozo:

2024. december 31-ig: DMS One Zrt. (Cégjegyzékszam: Cg-01-10-046112, székhely:
Infopark sétany 1. I. ép. telefon: +36 (1) 371 1128, honlap: www.dmsone.hu)

2025. januar 1-jét6l: SDA DMS Zrt. (Cégjegyzékszam: Cg.01-10-

15.4.

15.5.

140523, székhely: 1111 Budapest, Budafoki ut 59. telefon: +36 1 381-0736, honlap:
https://www.sdadms.hu)
Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A Kényvtarral kapcsolatba 1ép6k és az éltaluk a Konyvtar rendelkezésére bocsatott
adatok.
Az adatkezelés idétartama:

A mindenkor hatalyos irattéri tervben meghatarozott selejtezési iddig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasaig kezeljik.
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15.6. Adattovabbitas:
e A Koényvtar iratkezelési szabalyzata és irattari terve alapjan, iratmegérzes
céljabdl a Magyar Nemzeti Levéltar részére;
e postai kapcsolattartas céljabdl a Magyar Posta Zrt. részére;

e elektronikus kapcsolattartas céljabol a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltatd Zrt. részére.
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