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1. Altalanos szabalyok

1.1. A Kézponti Statisztikai Hivatal Kényvtar (a tovabbiakban: Konyvtér) nyilvanos orszagos
szakkdnyvtar; szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki a hasznélati szabalyzat pontjait betartja.
A kényvtarhasznalok a szamitdgépes katalégusok és a konyvtari dolgozék segitségével
tdjékozddhatnak a Kényvtar dllomanyardl, szolgaltatasairdl, illetve a statisztikdval kapcsolatos
kérdésekrdl.

1.2. Jelen dokumentum f& célja, hogy rogzitse a konyvtirhaszndlat rendjét, a
kényvtarhasznaldk jogait és kotelezettségeit. Targyi hatalya kiterjed valamennyi kényvtari
szolgdltatdsra, személyi hatdlya mind a Konyvtar munkatarsaira, mind a szolgdltatasokat
igénybe vevikre (utdbbiak a tovabbiakban: kényvtarhasznalo).

1.3. A Konyvtar rendes nyitvatartasa:

— hétfén, kedden és cstitortokon 8-tol 19 éraig (raktari kiszolgalas 18.45-ig),

— szerdan 12-t8l 19 6raig (raktari kiszolgalas 18.45-ig),

— pénteken 8-t6l 16 oraig (raktari kiszolgalas 15.45-ig),

— pihenénapokon (altaldaban szombaton és vasarnap, illetve esetenként jogszabalyban
meghatarozott mas napokon) és munkasziineti napokon (hivatalos linnepnapokon) a
Kényvtar zarva tart,

— aKényvtér f6igazgatdja egyéb okok miatt (kdzlizemi ellatasban fellépd meghibasodas,
leltar, értekezlet stb.) elrendelhet eseti zarvatartast.

A nyitvatartasi rendrél a Kényvtar kételes a konyvtarhasznaldkat tajékoztatni.
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1.3.1. A kényvtarhasznalok a Konyvtar épiletét hétf6tdl csiitortokig legkésbb 19,
péntekenként pedig 16 6réig kotelesek elhagyni. A kdnyvtari dolgozdk felhivhatjak a figyelmet

a zarasi idépontra, és indokolt esetben felszdlithatjak a kényvtarhasznaloét az épilet
elhagyasara.

1.4. A Konyvtar épiiletébe valé belépés rendje

1.4.1. A kényvtar a Kzponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) épiiletében miikédik.
Az épiiletbe valé belépést a KSH beléptetési rendszere ellendrzi és tartja nyilvan.

1.4.2. A Kdnyvtarba kizardlag a Keleti Karoly u. 5. sz. alatti portdn, mint ellen&rzési ponton
keresztiil léphetnek be a kényvtdrhasznalok (a beiratkozott olvasdk, a beiratkozni
szandékozok és a konyvtari rendezvények latogatoi).

1.4.3. A KSH és intézményei munkatdrsai a KSH f6épuletével kozos lift és Iépcséhaz
hasznalataval is beléphetnek a Kényvtérba, ettdl eltérd féigazgatdi szabalyok hidnyaban.
1.4.4. A konyvtarhasznalok érvényes személyi igazolvanyuk, jogositvanyuk vagy Gtlevelik
felmutataséval, az 1.4.5. és 1.4.6. pontban el@irtak alkalmazésaval léphetnek be. A kdlcsonz6-
és a regisztracios jegy 6nmagaban nem jogosit a Kényvtarba val6 belépésre.

1.4.5. A kényvtarhasznalok ,VENDEG/VISITOR” feliratd kartyat kapnak, amellyel kizardlag a
Kényvtar portaszolgalatan keresztiil léphetnek be a Konyvtarba, illetve ki a Konyvtarbél. A
kényvtarhasznalé szamdéra a portaszolgalat belépteté kartyat allit ki, szamitogépen rogzitve a
konyvtarhasznalé nevét, fényképes igazolvanydnak szamat, belépeésének idejét, valamint a
beléptetd kdrtya szamat.

1.4.6. A beléptetd kartyat a portaszolgalat adja ki. A kartya egy alkalommal t6rténd be- és
kilépésre jogosit a kiadas napjan, hétfén, kedden és csiitortokon 8 ératdl 19 oraig, szerdan 12
oratdl 19 éraig, pénteken 8 ératdl 16 oraig.

1.4.7. A kartyat tavozaskor a portan le kell adni. Amennyiben tavozaskor a kényvtérhasznalé
barmilyen okbdl nem adja le a kartyat, errél a portaszolgalat a konyvtarhasznalé elismerd
aldirasaval jegyz6konyvet koteles felvenni.

1.4.8. A konyvtarhasznald az épiiletbe torténé rendszeres belépés megkonnyitése
érdekében, sajat koltségén allandd beléptetd kartyat készittethet, amely kényvtari
beiratkozasanak id6tartamara érvényes, és toébbszér meghosszabbithaté. A kartya
elkészitésének koltségeit csak egyszer kell megfizetnie, a mindenkori dijtétel szerint (11. sz.
melléklet).

1.4.9. Ha a beléptetd rendszer nem m(kodik, vagy elveszett a belépéskor kiadott kartya,
akkor papiralapti nyomtatvény (5. sz. melléklet) kitoltésével kell be-, illetve kiléptetni a
kényvtarhasznalot.

1.5. Magatartasi szabalyok

1.5.1. A kényvtarhasznalé szdmdra a ruhatér hasznélata dijmentes és kételez8. A Kényvtar
felelssége a Ptk. 6:371. § a) és b) pontban foglaltak alapjén a ruhatarban leadott olyan
személyi targyakra terjed ki, amelyeket a ldtogatok rendszerint magukkal szoktak hozni. Pénz
és egyéb értéktargyak ruhatéri elhelyezéséért a Konyvtér felel8sséget nem vallal. Az
értéktargyak elhelyezésére a ruhatarban |évd szekrényben van lehet8ség, amelynek kulcsat a
kényvtarhasznald tavozasaig magandl tartja. A Kényvtar a ruhatari szekrény elvesztett vagy
megrongalt kulcsaért kartéritést szamol fel, a mindenkori dijtétel szerint (11. sz. melléklet). Az
eseményrdl jegyz6konyvet kell felvenni.
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1.5.2. A szekrényeket hasznalat utan kilritett allapotban nyitva kell hagyni. A zarva hagyott
szekrényeket a Kdnyvtar munkatarsai minden este kinyitjak és kilritik, errél jegyz6kdnyvet
készitenek. A benne talalt targyak a késébbiekben a Bibo Istvan teremben vehetdk at.

1.5.3. Tilos az olvasétermekbe, élelmiszert, italt, szatyrot, esernyét, 20 x 30 cm-nél nagyobb
taskat és mappat, télikabatot, feloltét stb. bevinni. A kdnyvtarhasznaldé személyes iratait,
pénztarcajat stb. a ruhatari szekrényben helyezheti el, vagy a Konyvtar altal biztositott
taroldban viheti magaval az olvasdtermekbe.

1.5.4. A Konyvtar teriiletét elhagyé konyvtarhasznalé a taskaja tartalmat a Konyvtar
portaszolgalatanak kérésére koteles bemutatni.

1.5.5. A Kdényvtar teriiletén tilos az alkohol- és a drogfogyasztas, valamint a dohdanyzas.
Etkezni kizardlag a Danyi Dezsé terem el6tti kozosségi térben szabad.

1.5.6. Mobiltelefon hasznalata az olvasétermekben tilos, a Konyvtar egyéb teriiletein a tobbi
kdnyvtarhasznalé zavarasa nélkiil lehetséges. Nem megfelelé helyen és médon torténd
mobiltelefon-hasznalat esetén a kényvtaros felszdlithatja a kényvtarhasznalét az adott olvasoi
tér elhagyasara.

15.7. A koényvtarhasznaldo a Konyvtar teljes teriiletén koteles betartani a kézosségi
magatartas normait, ennek értelmében a Kényvtar hasznalatahoz ill6, rendezett allapotban
Iép be az intézménybe és latogatasa ideje alatt vigyaz annak értékeire, dokumentumaira,
eszkdzeire és berendezésére. Normaszegés esetén az Olvasdszolgalati Féosztaly vezetGje a
konyvtarhasznalatot az adott szolgéltatasi napon korldtozhatja vagy megvonhatja. A
féigazgato-helyettes dont. A dontésrél a Konyvtar irdsban (postai vagy — érvényes e-mail-cim
birtokdban — elektronikus uton) tajékoztatja a kényvtarhasznalot.

1.5.8. A konyvtari vagyon (pl. épiilet, berendezés, dokumentum stb.) megrongélasa esetén a
konyvtarhaszndlé haszndlati jogdt az Olvasdszolgélati F&osztaly vezetSje azonnal
a féigazgato, tavolléte esetén a fdigazgato-helyettes dont. A dontésrdl a Kényvtar irasban
(postai vagy — érvényes e-mail-cim birtokdaban — elektronikus uaton) tajékoztatja a
kdonyvtarhasznalot.

1.5.9. A Kdényvtar teriiletén hirdetések, kdzlemények elhelyezése, valamint fénykép- illetve
videofelvétel készitése csak a Konyvtar fGigazgatdjanak, tavolléte esetén az intézmény
féigazgato-helyettesének elGzetes engedélyével lehetséges.

1.5.10. A Kdnyvtar dokumentumairdl, annak egészér6l vagy részér6l sajat eszkozzel (pl.
telefon, fényképezégép, szkenner) mdsolat kizdrdlag az Olvasdszolgalati F&osztaly
vezetdjének elGzetes engedélyével készithetd.

1.5.11. A Kényvtar mikodését érintd jogszabalyokat az 1. sz. melléklet sorolja fel.

1.6. Akényvtari kbzosségi tér haszndlata
1.6.1. A kozbsségitér hasznalatara minden kényvtarhasznald egyforman jogosult.
1.6.2. A kozbsségitér teriletén a kdnyvtari dokumentumok hasznalata nem megengedett.
1.6.3. A kozosségi tér teriiletén végezheté tevékenységek:
—tanulas, korrepetalas;
— sajat dokumentum hasznalata;
— laptop és tablet hasznalata;
— telefonalas;
— étkezés.
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2. Beiratkozas, kblcsonz&- és regisztracios jegy valtasa

2.1. A Kényvtarba beiratkozhat a 2. sz. vagy 3. sz. melléklet szerinti beiratkozasi lap
kitoltésével:
— minden cselekviképes, nagykori magyar és eurdpai unios allampolgar,
— a 18 év alatti és mas, nem cselekvSképes személy a torvényes képvisel6jének
készfizet6 kezessége mellett,
— a tartézkodasi vagy letelepedési engedéllyel, hivatalos széllashely bejelentéssel
rendelkezd kiilféldi dllampolgar,
— a magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozéi igazolvannyal rendelkez§ kiilf6ldi
allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkoz6 altalanos feltételekkel,
— mas kiilféldi allampolgar magyar allampolgar készfizet6 kezessége mellett (ettdl az
Olvasoszolgalati F6osztaly vezet8jének engedélyével el lehet térni),
aki vagy akinek torvényes képviselSje alairasaval személyesen igazolja, hogy a
konyvtarhasznalati szabélyzatot megismerte, magdra nézve kotelezének tartja.
10 éves kortol a gyerekek dnalléan, 10 éves kor alatt csak felnétt kiséretében vehetik igénybe
a kényvtar szolgdltatasait.
2.1.1. Akényvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kévetkez8 személyes adatait kell k6z6lnie és
igazolnia: természetes személyazonosité adatok (név; sziiletési név, hely és idépont; anyja
neve; 4llampolgarsag), lakcim és egyéb elérhetdségi adatok (telefon, e-mailcim). Az esetleges
kedvezmények igénybevételéhez sziikséges lehet a foglalkozas és a munkahely nevének
kézlése, minden mas esetben ezek az adatok oOnkéntesen szolgdltatandok. Az adatok
megvaltozasat a kényvtarhasznald koteles bejelenteni.
2.1.2. A készfizeté kezes a konyvtarhaszndlé beiratkozasakor kezességi szerzGdést kot a
Kényvtarral az 4. sz. melléklet szerint.
2.1.3. A kényvtarhasznalé tudomdasul veszi, hogy a Konyvtar a kényvtari tartozasok
behajtasara kiilsé koveteléskezeld céggel all szerz6déses jogviszonyban. A Kényvtar a 6.1.12.
pontban leirt esetben a konyvtdrhasznalé személyes adatait tovabbitja a megbizott
kéveteléskezelS cég részére a kényvtdri tartozasok behajtasanak érdekében.

2.2. A kényvtarhasznadlé a beiratkozaskor éves kolcsonzé- (6. sz. melléklet) vagy
regisztracids jegyet (7. sz. melléklet) valt, amely a 2.3. pont kivételével dijkoteles és
felhasznalasi lehetdségeit a jelen szabdlyzat 3.2. és 3.3. pontjai szabalyozzak.

2.2.1. A kélcsdnz8- és a regisztraciés jegy személyre szdl, masra 4t nem ruhazhato, a kiallitas
datuméatdl szamitva egy évig érvényes, azt az esetlegesen fennallé tartozasok rendezése utan
lehet meghosszabbitani.

2.2.2. A kényvtarhasznalé koteles haladéktalanul bejelenteni kdlcsénz8- vagy regisztracios
jegyének elvesztését. A Kdényvtar a bejelentést megel6z8 visszaélésekért felelGsséget nem
vallal.

2.2.3. Az elveszett kolcsonzbjegyet a Konyvtar csak a konyvtarhasznalondl kélcsénzésben
lévé dokumentumok bemutatdsa utdn pétolja. Az elveszett kolcsonz6- és regisztracios jegy
pétlasa dijmentes.

2.3. Dijmentesen vélthatnak kélcsénz6- vagy regisztracids jegyet, figyelemmel a 2.1.
pontra:
— a KSH és intézményeinek munkatérsai és nyugdijasai, valamint az aktiv munkatarsak
sziilei, gyermekei, testvérei, unokai;
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— a Budapest Févaros Il. Keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, illetve a
Polgarmesteri Hivatal munkatarsai;
— Ifjusagi ll. Kerlileti Kartyaval rendelkezék;
— a Konyvtarral megallapodast kotétt intézmények munkatarsai, felsoktatasi
intézmények esetében hallgatoi, tarsadalmi és egyéb szervezetek tagjai;
— a 70 év felettiek és a 25 év alattiak;
— az alap- és kézépfoku intézményekben foglalkoztatott pedagdgusok;
— az ovodapedagdgusok és a bolcsddei dolgozok;
— akonyvtarak, a muzedlis intézmények és a levéltarak munkatarsai;
— a Magyar Vakok és Gyengénlatok Orszagos Szévetsége vagy a Siketek és Nagyothalldk
Orszagos Szovetsége tagsagi igazolasaval rendelkezdk;
— sllyos fogyatékossagrol sz616 haziorvosi igazolassal rendelkezék;
— a 6 hénapnal nem régebbi munkanélkiili igazolassal rendelkez6k (csak regisztracios
jegyet).
2.3.1. A 2.3. pontban megnevezett jogosultsaghoz személyi igazolvany, illetve a harom
hénapnal nem régebbi munkaltatéi/tagsagi/hallgatéi jogviszony-igazolds, pedagoégus
igazolvany, illetve a 6 hénapnal nem régebbi munkanélkiili igazolvany bemutatasa sziikséges.
A kélcsonzdjegy a jogosultsag megszlinésével érvényét veszti.
2.3.2. A KSH és intézményeinek munkatdrsai abban az esetben vehetik igénybe ingyen a
Kényvtar szolgaltatasait, ha az intézmények kotelezik magukat, hogy a munkatarsak
jogviszonyanak megsziinése esetén a konyvtartartozasukkal elszamoltatjak &ket, ellenkezé
esetben megtéritik a Kényvtarnak okozott kart.
2.3.3. A 2.3. pontban megnevezett jogosultsdg megsz(inése esetén, illetve a KSH és
intézményeinek, valamint Budapest Févaros I1. Keriileti Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
tagjai és Polgarmesteri Hivataldnak munkatarsai a harom hénapot meghaladé tavollétiiket
megel6z6en koételesek a kikdlcsonzott dokumentumokat visszaszolgaltatni és a fenndlld
tartozasokat rendezni.

2.4. Az érvényes diakigazolvannyal rendelkez6k - kivéve a 2.3. pont szerinti
kényvtarhasznalék — a mindenkori teljes aru beiratkozasi dij felét fizetik.

2.5. Azérvényes ll. Keriileti Kartyaval rendelkezGk és a 70 év alatti nyugdijasok —a 2.3. pont
figyelembevétele mellett — a mindenkori teljes aru beiratkozasi dij kétharmadat fizetik.

2.6. Az egyes kedvezmények egymassal nem 6sszevonhatoék.
3. A Konyvtar szolgaltatdsai

3.1. Téritésmentes alapszolgaltatasok:
— konyvtarlatogatas;

o kényvtarismereti foglalkozas évodai csoportoknak;
kdnyvtarhasznalati foglalkozas iskolai csoportoknak;
kdnyvtarhasznalati éra f6iskolai- és egyetemi hallgatéknak;
szakmai célu kényvtarlatogatasok;
nyilvanos kényvtari programok és rendezvények latogatasa;

o egyéni és csoportos kdnyvtarlatogatasok;
— hirlevél (feliratkozas alapjan);

O 0 OO0
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—  &llomanyfeltaré eszkdzok (katalogusok) haszndlata (a Konyvtdr munkatarsanak
feliigyelete mellett);

— informacio a kényvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairdl;

— akényvtar honlapjan 24 6ran keresztiil elérhetd téritésmentes szolgdltatasok;

— Rukkola cserepont.

3.2.  Regisztracios jeggyel igénybe vehetd szolgaltatasok:
— a kényvtar olvasotermeinek hasznalata;
— a konyvtar dokumentumainak és adatbazisainak hasznalata (amennyiben elérhetd,
tavoli elérés biztositasa is, kérelem alapjan);
—  konyvtarkézi kélcsénzés igénylése (csak helyben hasznalatra);
— fotdjegy igénylése (térités ellenében);
— szamitdgép-hasznalat;
— Wifi-hasznélat (sajat eszkozzel);
— nyilvanos NAVA-pont;
— DJP-Pont (Digitalis Jolét Program Pont).

3.3. Csak kélcsonzGjeggyel igénybe vehet6 szolgéltatasok:
— a kényvtari dokumentumok kélcsénzése;
—  kényvtéarkézi kdlcsonzés igénylése.

3.4. Téritéses szolgaltatasok:
— fénymaésolat készitése (szines és fekete-fehér);
— szkennelés (szines és fekete-fehér);
— OCR-es szovegfelismertetés;
— nyomtatas (szines és fekete-fehér);
— sziiletésnapi csomag készitése,;
— kotészeti szolgaltatasok
o konyvkotés;
kényvjavitas- és restauralas;
szakdolgozatkotés;
spirdlkotés, hGkotés;
folidzas;
laminalas;
o diszmappakészités;
— irodalomkutatas;
— hivatkozaskeresés;
— bibliografiak osszedllitasa.
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3.5. A3.1.és 3.4. pontokban felsorolt kényvtari szolgaltatasok beiratkozasi dij megfizetése
nélkiil is igénybe vehetdk. Ebben az esetben csupdn a kényvtarhasznald regisztracidjara kerdl
sor, amelyet a Konyvtar targyévi kényvtarhasznalok szamdra vonatkozo éves adatszolgaltatasi
kotelezettsége ir el6. A 3.5. pont alapjan regisztralt kényvtarhasznalé nem jogosult a Kényvtar
3.2. és 3.3. pontokban felsorolt szolgaltatasainak igénybevételére. '

3.6. A Konyvtirban a mindenkori Dijtételek (11. sz. melléklet) szerinti &sszeg
megfizetésével fotdjegy valthatd.
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3.6.1. Fotdjegyet regisztracidos jegy vagy kolcsonzGjegy birtokaban igényelhet a
kényvtarhasznalé.

3.6.2. A fotdjegy megvaltasat igazold nyugtat vagy szamlat a konyvtarhasznald koteles a
Kényvtarbol valé tavozasig megérizni. A kényvtarhasznalé a nyugta vagy szamla
felmutatasaval igazolja, hogy jogosult a konyvtari dokumentumok fotézasara.

3.6.3. Afotdjegy a kiadds napjdra érvényes és nem meghosszabbithaté.

3.6.4. A fotdjeggyel rendelkez6 konyvtarhaszndlé sajat eszkdzét (fényképezdgép,
mobiltelefon, tablet stb.) haszndlva fotékat készithet a konyvtar dokumentumairdl,
figyelembe véve a szabalyzat 1.5.10., 5.2., 8.3. és 8.4. pontjait.

4. Az olvasotermek hasznalata
4.1. Az olvasétermeket minden beiratkozott kényvtarhasznalé hasznalhatja.

4.2. A Bibo Istvan teremben talalhaté dokumentumok helyben hasznalhatok és
kdlcsondzhetdk. A szakolvasé termekben elhelyezett dokumentumok (kényvek, folyéiratok)
helyben olvasasra haszndlhaték. Kivételt képeznek a fogyatékkal él6k altal kért
dokumentumok, amelyeket 6k az akadalymentesitett Bibé Istvan teremben hasznélhatnak.

4.3. A szabadpolcon elhelyezett dokumentumok mellett az olvasétermekben a
kényvtarhasznald a konyvtar raktari dllomanyat is hasznalhatja.

4.4, A raktarban lévé dokumentumokat a kdnyvtarhasznalok énalldan vagy az ligyeletes
konyvtaros segitségével, az online kataléguson keresztiil foglalhatjak le.

4.5. A konyvtarhasznald koteles az altala hasznalt dokumentum épségét meglrizni. A
kényvtari allomanyban vagy a berendezési targyakban okozott barmiféle szandékos rongalas
a kar megtéritése mellett a konyvtarhasznalatbdl valé azonnali kizarast vonja maga utan.

4.6. Tavozaskor a konyvtarhasznaléonak az 4altala hasznalt dokumentumokat az
olvasdasztalon kell hagynia. Ez aldl kivételt képeznek a folydiratok és a helyben hasznalt belsé
vagy kiilsé raktari dokumentumok, amelyeket a kdnyvtarhasznalék minden esetben az
olvasétermet felligyel6 konyvtarosnak kételesek bemutatni és dtadni. A szakolvasé termekbdl
a kényvtar allomanyaba tartozé dokumentumokat a kényvtarhasznalé semmilyen céllal nem
viheti ki.

4.7. A dokumentumok kdlcsénzése és visszaadasa a Bibd Istvan teremben térténik.
4.8. A kényvtarhaszndlé sajat dokumentumot is vihet az olvaséi terekbe. A vonatkozd
dokumentumot a konyvtarhasznald kételes az erre vald felszélitas nélkil érkezéskor és
tavozaskor is bemutatni.

5. A kilongylijteményekbe sorolt dokumentumok hasznalata
5.1. A Kényvtdr az alabbi kiilongylijteményekkel rendelkezik:

— muzedlis értéki dokumentumok (tovabbiakban: MED);
— minikényvek;
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— kézirattari gydjtemény;
— Timéar Andras-gyljtemény.

5.2. A kiléngyijteményekbe sorolt dokumentumok nem kélcséndzhetSk és csak az
Olvasészolgalati FSosztaly vezetdjének engedélyével készithetS réluk fénykép vagy digitalis
masolat, figyelembe véve 3llapotukat és a szabdlyzat 8.3. pontjat. A MED-dokumentumokrol
és a kéziratokrdl ebben az esetben is kizarélag fényképezGgéppel, okostelefonnal vagy
tablagéppel készithet6 masolat.

5.3.  Akiiléngyijteményekbe sorolt dokumentumokat az e célra rendszeresitett MED-Mini-
Kézirat olvasétermi kérélapon (8. sz. melléklet) lehet kérni. A MED-dokumentumok és a
kéziratok atvételének és visszaaddsanak tényét a kényvtarhasznalé és a kdnyvtaros alairasaval
igazolja az e célra rendszeresitett MED-, illetve kéziratnapléban.

54. A MED-dokumentumok és a kéziratok csak kutatasi engedéllyel rendelkez6 konyvtar-
hasznalénak adhatdk ki, és kizardlag a szolgdlatot teljesité konyvtaros allandé feliigyelete
mellett hasznalhaték a mindenkori alloméanyvédelmi el6irasok betartdsa mellett. A KSH és
intézményeinek munkatarsai minden tovabbi igazolds nélkil kutaténak szamitanak. A
Kutatasi engedélykéré lap” cimi{i nyomtatvanyt (9. sz. melléklet) a f6igazgato irhatja ala,
tavollétében a fdigazgatd-helyettes, illetve mindkét vezet6 akadalyoztatasa esetén a
f&igazgato altal kijeldlt személy(ek). A kutatasi engedély egy évig érvényes. Ett6l eltérni csak
irasos féigazgatdi, illetve — a féigazgatd tévollétében — féigazgaté-helyettesi engedéllyel lehet.

5.5. Akényvtarhasznalé egy id6ben legfeljebb 6t, a kényvtar kilongylijteményeihez tartozo
dokumentumot kérhet ki és hasznalhat.

56. A dokumentum kiaddsa el6tt a konyvtaros kételes elkérni a konyvtarhasznald
magneses belépdkartyajat, és azt a dokumentum visszavételéig maganal tartani.

5.7. Akért dokumentumot a kdnyvtarhasznélé a hasznélatot kdvetden kételes személyesen
visszaadni az olvaséteremben szolgélatot teljesité konyvtarosnak. Ezen elSirds elmulasztasa
esetén (olvasdasztalon hagyas, illetéktelen mas személy részére vald dtadas, az irasban igazolt
visszaadads barmilyen egyéb okbdl valé elmulasztdsa) a muzedlis értékd dokumentum
karosodasaért vagy elvesztéséért a kényvtarhasznalot teljes mérték( kértéritési és — az
értékre tekintettel — adott esetben biintet§jogi felelGsség terheli.

58. A fenti elGirasok elmulasztasa esetén a kényvtar portaszolgélata a személyiségi jogok,
valamint a nemzeti kulturalis értékek védelme kévetelményeinek egyidejli betartasaval
jogosult a kényvtarhasznalét tavozaskor feltartéztatni a megfeleld rendezés érdekében.

6. A személyes kdlcsonzés szabalyai

6.1.  Altalanos kélcsénzési szabalyok

6.1.1. A konyvtarhasznalé a Koényvtdr dokumentumallomanyabdl csak érvényes
kélesonz&jeggyel kolcsdndzhet. Ha a kélcsonzés idépontjdban kevesebb ideig all fenn a
kényvtarhasznald konyvtéri tagséga, mint a lehetséges kolcsonzési id6, a dokumentumokat
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csak a tagsag fennalldsanak napjaig lehet kikolcs6nozni. 0-tél 14 éves korig csak a korosztalyi
érdeklédésnek megfelel6 dokumentumokat lehet kdlcséndzni.
6.1.2. A belépéskor kapott vendégkartyat, illetve a KSH-s belépGkartyat a Konyvtar
munkatarsai ellendrizhetik.
6.1.3. A kolcsonz6jeggyel rendelkezd kényvtarhaszndld felelés minden dokumentumért,
amelyet kikdlcsonzott.
6.1.4. A konyvtarhasznalo elGjegyezheti azokat a dokumentumokat, amelyek az adott
kolcsonzési idépontban nem hozzaférhetdk. Az elGjegyzés kérhetd személyesen, telefonon
vagy e-mailben, illetve elvégezhetd 6nalldéan az online kataléguson keresztiil. Az elGjegyzés
dijmentes. Az elSjegyzett dokumentum beérkezésérdl e-mailben vagy telefonon értesitjiik a
kdnyvtarhasznalét. A dokumentum az értesitéstdl szamitott 14 naptari napig vehetd at a Bibo
Istvan teremben.
6.1.5. A konyvtarhasznalo egyszerre legfeljebb 7 db dokumentumot kélcsondzhet.
6.1.6. A kolcsdnzési hataridd lejaratat koveté harmadik napig az integralt konyvtari rendszer
nem szamit fel késedelmi dijat, azonban a lejaratot kdvet6 negyedik napon — amennyiben a
vonatkozé dokumentum(ok) nem keriilt(ek) vissza a Kényvtarba — a kordbbi harom napra
vonatkozo késedelmi dij is felszamitasra kerdil.
6.1.7. A kdlcsonzési id6 1 hdonap. Ennek lejarta el6tt személyesen, telefonon és e-mailben is
lehet hosszabbitast kérni, illetve a hosszabbitdst az online kataléguson keresztil a
kdnyvtarhasznalé is elvégezheti. Amennyiben a dokumentumra nincs el6jegyzés, a kélcsonzési
idé legfeljebb haromszor hosszabbithaté meg, tovabbi 1-1 honappal.
6.1.8. A konyvtarhasznald az altala kikélcsénzott dokumentumokat a kolcsonzés lejartaig
azok atvételi allapotdban koételes megérizni. Amennyiben a dokumentum a koélcsénzés
id6tartama alatt barmiféle rongalast szenved, a kényvtarhasznald kartéritést koteles fizetni a
Dijtételek (11. sz. melléklet) kartéritési dijai szerint.
6.1.9. A kolcsénzé konyvtaros mind a kodlcsonzést, mind a kélcsonzott dokumentumok
visszahozatalat rogziti az integralt konyvtari rendszer kolcsonzé moduljaban és a
kolcsénzGjegyen. A kélcsonzéjegyen a kolcsonzétt dokumentum raktari jelzetét és a lejarat
datumat tiinteti fel, a visszahozatal tényét pedig pecséttel igazolja.
6.1.10. A kényvtarhasznalo a lejarati hatarid6t megelGz6 5 napon beliil elektronikus formaban
értesit6t kap. Ha a kényvtarhasznalé a lejarati hataridére a konyvet nem hozza vissza, és
hosszabbitast sem kért, egy héttel a lejarat utan elektronikus formaban felszélitast kap a lejart
hataridejli dokumentumok felsorolasaval és a fizetendé késedelmi dij Gsszegének
megjel6lésével. Ha a dokumentumot az elsé felszélitast kévetéen sem hozza vissza, a lejarat
utan egy hénappal Ujabb felszélitast kap, egyuttal a Konyvtar ismét értesiti a késedelmi dij
Osszegérdl.
6.1.11. A kolcsonzési hataridé figyelemmel kovetése a konyvtarhasznald felelGssége. Az
értesitések fogado oldali meghiusulasaért a Konyvtar nem vallal felelsséget. A lejarati id6
el6tti értesité esetleges elmaradasa nem mentesiti a konyvtarhasznalét a késedelmi dij
megfizetése aldl.
6.1.12.Ha a konyvtarhasznalod kétszeri felszolitds utan sem hozza vissza a kélcsénvett
dokumentumokat, a Kényvtar jogosult kiilsé kdveteléskezels cégen keresztiil érvényesiteni a
kényvtarhasznaldval szemben fennallé kdveteléseit, illetve az érvényes rendelkezések alapjan
peres, nem peres vagy végrehajtasi eljarast kezdeményezhet. Jelen pont rendelkezései
irdnyaddak a Konyvtar konyvtarhasznaldval szemben tamasztott valamennyi kdvetelésének
(dokumentumok, késedelmi potlék, kezelési dij, kartérités stb.) behajtasara.
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6.1.13. Kikélcsénzott konyv elvesztése esetén a kdnyvtarhasznalé koteles a konyv kifogastalan
allapotd példanyat a Konyvtar részére beszerezni. A Konyvtér csak ugyanolyan kiadasu
(ugyanazon kiadd, év, ISBN-szém) dokumentumot fogad el pétldsként. Ha a kényv nem
beszerezhetd, a kdnyvtarhasznalé kdteles a Kényvtar Dijtételek (11. sz. melléklet) kartéritési
dijtablazata alapjan meghatdrozott &sszegli kartéritést és az ehhez kapcsolédd egyszeri
kezelési kéltséget megfizetni.
6.1.14. Ha az elveszett dokumentum a Kényvtar f&- vagy mellékgydijtékorébe tartozik és csak
egy példanyban volt meg a Kényvtarban — vagy egyéb okok miatt nagy értéket képvisel —,
akkor a kartéritési 6sszegen feliil a dokumentum pétldsanak koltsége is a kényvtarhasznalot
terheli.
6.1.15. Az a kényvtarhasznald, akitél a vissza nem hozott vagy elveszett m, illetve annak az
ellenértéke a masodik felszélitds utdn sem hajthaté be, a kdnyvtarhasznalatbél mindaddig
kizarasra keriil, mig tartozasat nem rendezi.
6.1.16. Nem kélcsdndzhetSk (helyben olvashatdk) a folyoiratok, a szakolvasétermi kdnyvek, a
muzedlis értékéi dokumentumok (MED), a Timar Andrés-gy(ijteményben talalhato
dokumentumok, a minikényvek, a kéziratok, az 1867 és 1945 kozott kiadott egypéldanyos
dokumentumok, valamint az allomanyban egy példinyban meglévé kézikonyvtari
dokumentumok.

6.2. AKSH és intézményeinek munkatdrsaira vonatkozo egyedi kdlcsonzési szabalyok
6.2.1. A KSH és intézményeinek munkatarsai a hivatali munkdjukhoz igazoltan és allando
jelleggel sziikséges konyveket szakmai segédkonyvként tartés kélcsdnzésbe vehetik. Az igy
kikdlcsdnzott dokumentumokat évente egyszer a Bibé Istvan teremben 1év6 kdlcsénzpultnal
be kell mutatni, és Uj kdlcsdnzési idéponttal Gjra kikdlcsénozni. Ha az igy kikélcsénzétt kényvre
més is igényt tart, a kdnyvtarhasznalé a konyvtaros felszdlitaséra koteles azt visszaadni a
kdlcsénzést kovetd 90 nap utan.

6.2.2. Amennyiben a konyvtarhasznalonal kélcsonzésben lévé dokumentumra elSjegyzés
érkezik, a kényvtarhasznalé a dokumentum visszakérésére vonatkozé kényvtari felszélitasnak
koteles legfeljebb 10 munkanapon beliil eleget tenni és a dokumentumot a Kényvtarba
visszajuttatni.

6.2.3. A KSH és intézményeinek alloményaban &ll6 munkatarsaknal egyszerre legfeljebb 20
db dokumentum lehet. A KSH és intézményei munkatdrsainak hozzatartozéinal egyszerre
legfeljebb 7 db dokumentum lehet.

6.2.4. A KSH és intézményeinek munkatérsai szdméra a Kényvtar nem szamol fel késedelmi
dijat.

6.2.5. A KSH-bdl, illetve intézményeinek valamelyikébdl kilépé munkatérs minden esetben
kételes kilépési papirjanak a kényvtari kélcsdnzésre vonatkozd pontjat a Bibd Istvan teremben
talalhaté kdlcsénzépultndl a Kényvtdr munkatarsdval ellenjegyeztetni. Amennyiben a
kényvtarhasznalénak, vagy valamely dltala beiratott hozzatartozdjanak tartozasa van, kilépési
papirjat csak tartozasa rendezését kdvetSen irja ala a Konyvtar munkatarsa.

6.2.6. A KSH és intézményeinek munkatarsa nyugdijba vonulds esetén KSH-nyugdijasként
hasznalhatja tovabb a Kényvtarat, és egyszerre legfeljebb 7 db dokumentumot kdlcséndzhet.
6.2.7. A 6.1. fejezet pontjai a KSH és intézményeinek munkatdrsaira is érvényesek, a 6.2.
fejezet pontjainak figyelembevételével.
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7. A konyvtarkozi kolcsénzés szabalyai

A Konyvtar a kozmlivel6dési és szakirodalmi igények kielégitését mas kényvtarakkal
egyuttmiikodve, kényvtarkozi kdlcsonzéssel is elGsegiti.

7.1. A Konyvtarban a kolcsénzéjeggyel rendelkezd kdnyvtarhasznaldk igényelhetik a
kényvtarkoézi kélcsénzést.

7.1.1. A koényvtarkozi kélesonzési igényeket a , Konyvtarkozi kérélap a KSH Kényvtar olvasoi
szamara” formanyomtatvany (10. sz. melléklet) kitéltésével lehet leadni.

7.1.2. A koényvtarkozi kolcsénzéssel egyszerre maximum 5 db dokumentum igényelheté a
Konyvtar sajat allomanyabdl kikélcsonozhetd 7 db dokumentumon feliil.

7.1.3. Atéritéskoteles kbnyvtarkézi kdlcsdnzési megrendelést a Kbényvtdr csak akkor teljesiti,
ha annak dijat a konyvtarhasznald atvételkor kifizeti.

7.1.4. A kényvtarkozi kolcsonzéssel kért dokumentum a Bibé Istvan teremben vehetd at. A
konyvtaros a kélcsonzbjegyen rogziti a dokumentum cimét, valamint a lejarati datumot, a
dokumentum visszaérkezésénél annak tényét pecséttel igazolja. A kdlcsdnzési hatarid6t a
szolgaltatd kényvtar hatarozza meg, a kényvtarhasznalé vallalja, hogy a megjel6lt hataridére
visszahozza a dokumentumot.

7.1.5. A konyvtarhasznalé felelés minden konyvtarkézi kolcsonzéssel nala 1évé
dokumentumért.

7.1.6. Akoényvtarkozi kblcsonzés csak a kiildé kényvtar engedélyével és maximum haromszor
jelezni. Az Uj hataridérél a kdnyvtarhasznalé minden esetben értesitést kap.

7.1.7. A konyvtarkozi kolcsonzés tovabbi szabalyai megegyeznek a 2.3.3. és 6.1.15.
pontokban foglalt szabalyokkal.

7.2. A konyvtarkozi kélcsénzésre vonatkozd szabalyok szerint valamennyi magyarorszagi
konyvtar kélcsondzhet a Konyvtartol.

7.2.1. Konyvtarkozi kérést az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) feliiletén
keresztil vagy e-mail utjan lehet leadni eredeti, digitdlisan masolt vagy fénymasolt
dokumentumokra.

7.2.2. A konyvtarkoézi kolcsonzést kérd intézmény hasznalatdban egyidejileg 10 db
dokumentum lehet, ettél egyedi elbiralas alapjan el lehet térni.

7.2.3. A téritéskoteles konyvtarkozi kodlcsdnzési megrendeléseket a Konyvtar csak akkor
teljesiti, ha a kéré kdnyvtar a kikuldott szamla alapjan a szolgaltatasi dijat megtériti.

7.2.4. Digitalis masolat igénylése esetén a kéré konyvtar vallalja, hogy a megkapott
elektronikus dokumentumot a hatdlyos szerz6i jogi torvénynek megfeleléen kezeli és
szolgaltatja.

7.2.5. A kényvtdros a kdnyvtarkozivel kért dokumentumok kélcsonzését rogziti az integralt
kényvtari rendszer kélcsénzd moduljaban, és alairt kisérépapirral postan elkiildi, illetve
budapesti kdnyvtarak esetében a Bibd Istvdn teremben helyezi el, ahol a kéré kényvtar
munkatarsa atveheti. A koélcsonzétt dokumentumok visszahozatalat régziti az integralt
konyvtari rendszer kdlcsénzé moduljdban. Az ODR-ben a megfeleld status beallitasaval jelzi a
dokumentum aktudlis dllapotat.

7.2.6. A kérd konyvtar felel6s minden konyvtarkoézi kélcsénzéssel nala lévé dokumentumért,
anyagi felelssége a kikolcsonzott mivekre vonatkozdan az atvételtél a visszaérkezésig terjed.
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A kéré konyvtar minden esetben vdllalja, hogy a megjelélt hataridére visszakildi a
dokumentumot.

7.2.7. A kényvtarkozi kolcsonzési idé legfeliebb 1 hénap, amely a lejarat el6tt maximum
haromszor hosszabbithaté meg 1-1 hénappal, ha a dokumentumra nem érkezik el6jegyzés. A
hosszabbitasi igényt az ODR feliiletén keresztiil, telefonon vagy e-mailben lehet jelezni.
Esetenként helyben hasznalhaté dokumentum is igényelhetd, amelyet roviditett kdlcsénzési
hataridével, helyben hasznélatra kélcsénziink. Konyvtarkdzi kélesénzés keretein belil
lehet6ség van elGjegyzésre is.

7.2.8. A kényvtarkézi kdlcsonzés tovabbi szabalyai megegyeznek a 6.1.8. és 6.1.10.-6.1.16.
pontokban foglalt szabalyokkal.

8. Masolatkészités

8.1. A kényvtari dokumentumokrdl dij fizetése ellenében masolat készittethetd. A KSH es
intézményeinek munkatarsai részére ez a szolgaltatas — amennyiben igazoltan hivatali célra
sziikséges — dijtalan, minden mas esetben dijkoteles, amely &sszeg a mindenkori dijszabas
50%-aig terjed.

8.2. A masolat a 8.3. pontban meghatarozott kivétellel csak magdncélra hasznalhato.

8.3. A szerz8i jogvédelem ald nem es§, illetve a védett dokumentumokrol tovabbi
publikalds céljdbol masolatot késziteni csak a Konyvtar féigazgatojanak, tavolléte esetén
fSigazgatd-helyettesének kiilén engedélyével lehet, lasd az 5.2. pontot. Az engedély kiadasa
egyedileg megéllapitott kézlési dij megfizetéséhez kotott.

8.4. A Konyvtar gyljteményében taldlhatd dokumentumokrdl készitett masolat
publikldsahoz kozlési engedély (12. sz. melléklet) igénylése sziikséges. Felhasznalasi
engedélyért az Olvasoszolgdlati Féosztély vezetjéhez kell fordulni. A dokumentumok online
vagy hagyomanyos médon torténd publikdlasa esetén a szerz8 koteles feltiintetni annak
tényét, hogy az eredeti dokumentum a KSH Kényvtar gyljteményében talalhaté.

8.5. A masolds modja és mértéke a dokumentum értéke, dllapota vagy egyéb
allomanyvédelmi ok miatt korlatozhato, illetve a mésolds megtagadhato.

9. A szamitégépek hasznalatanak rendje
9.1. Azolvasétermekben elhelyezett szamitégépeket a kényvtarba beiratkozott, kélcsénzs-
vagy regisztraciés jeggyel rendelkezé kényvtarhasznalo szabadon igénybe veheti
internetezésre vagy egyéb célra, a tudatos és 6vatos szamitdgép-hasznalat elveit kovetve.

9.2. Aszamitégépeket csak rendeltetésiiknek megfelel6en szabad hasznalni.

9.3. Sajat eszkdz (laptop, tablet, okostelefon) haszndlata megengedett, figyelemmel az
1.5.10., 1.6. és a 3.6.4. pontok rendelkezéseire.

9.4. A Konyvtar teriiletén elérhet6  Wifi-szolgaltatdsra minden  beiratkozott
kényvtarhasznald jogosult.
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9.5. A Kényvtar szamitogépein kizarélag a mar feltelepitett és a konyvtarosok altal
jévahagyott szoftverek futtathatdk. Egyéb szoftver telepitése és futtatasa tilos.

9.6. A szamitégépeken a nem rendeltetésszer(i hasznalatbdl vagy a szandékos rongaldsbdl
ereddé hardveres és szoftveres karokat, illetve az ezekb&l adédd helyreallitasi koltségeket a
felhasznalé kételes megtériteni.

9.7. A szamitogépeken I|évG operacids rendszerek és felhaszndléi alkalmazasok
beallitasainak 6ncéld modositasa tilos.

9.8. Azinternet hasznalata soran tilos:

— masok személyiségi jogainak megsértése;

— masokra nézve sért6, masok vallasi, etnikai, politikai meggy6z6dését vagy egyéb, a
tobbi felhasznalot sértd, zaklato tevékenység végzése;

— allam-, nemzet-, faj-, vallas- és jogellenes vagy pornograf tartalmu, valamint egyéb
kozerkoélesot sérté oldalak latogatasa, illetve ilyen tartalmak letdltése, kozzététele,
megosztasa;

— szerzGi jogok megsértése vagy szoftverek illegalis terjesztése;

— blincselekményre vagy tiltott haszonszerzésre iranyulé tevékenység végzése;

— lzleti tevékenység folytatasa;

— a halézat eréforrasaihoz, a halézaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen
hozzaférés, azok illetéktelen haszndlata, moddositdsa, megrongaldsa vagy a
megsemmisitésiikre irdnyuld tevékenység;

— az informatikai halézat és a szamitdgépek biztonsagos miikédését zavard vagy
veszélyeztetd programok, virusok terjesztése.

9.9. Kiskoruak szamara az internet hasznalata a torvény altal elirt médon korlatozott.

9.10. A felhasznalonak a szamitogép miikodésében észlelt rendellenességet haladéktalanul
jeleznie kell a kényvtarosnak, anélkil, hogy az Gizemzavar elharitasara barmilyen beavatkozast
kezdeményezne.

9.11. Virus- vagy katasztréfariadé esetén a konyvtaros kérésére koteles a szamitogép
haszndlatat megszakitani és a szamitdgépet a konyvtarosnak, illetve az Informatikai Osztaly
munkatarsainak atengedni. Tilos az elharitasi munkak barminemd akadalyozasa.

9.12. Amennyiben nincsen tobb szabad szamitégép, a Konyvtar az udjonnan érkezd
felhasznaldkat elé6nyben részesiti a szamitdgépeket mar legalabb 30 perce haszndldkkal
szemben.

9.13. A konyvtarhasznaldk altal a szamitogépeken létrehozott vagy az internetrdl let6ltott
és/vagy a szamitégépeken tdrolt dokumentumokért, adatokért a Konyvtar nem vallal
felel6sséget. Ezeket a dokumentumokat a szamitégépek karbantartdsa soran rendszeresen,
archivalds nélkiil toroljik, ezért a kdnyvtarhaszndld felelGssége az altala letéltott adatok
kezelése, elmentése.
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9.14. A felhasznalé az internet hasznalata soran tevékenységével nem kéthet le
indokolatlanul nagy halézati eréforrast a rendelkezésre allé rendszerbdl.

9.15. A felhasznalok altal a szamitogépeken végzett tevékenységért a Kényvtar nem vallal
felel&sséget, de fenntartja a jogot annak monitorozasara, illetve korlatozasara és szlirésére.

9.16. A szamitégépeknél étel és ital fogyasztasa tilos.

9.17. A szamitdgépek tovabbi hasznalatabdl ideiglenesen vagy véglegesen kizarhatd az a
felhasznald, aki a szamitégép-hasznalat szabalyait megsérti.

10. Vendégkonyv

10.1. A kényvtarhasznaldk észrevételeiket a vendégkényvben tehetik meg, amelyet a
Kényvtar portajan, a beiratkoztatast végz6 kollégatdl kérhetnek el.

11. A kdnyvtari szolgaltatasok dijtételei

11.1. A szabdlyzatban jeldlt egyes kdnyvtari szolgaltatasok dijtételeit a 11. sz. melléklet
tartalmazza.

11.2. A téritéses szolgéltatasok dijait a helyszinen, a hazipénztirban (készpénzben vagy
bankkértyaval), valamint dtutalassal lehet kiegyenliteni.

12. Adatkezelési rendelkezések
12.1. A Konyvtar kozfeladatanak elldtésa soran elkotelezi magat a kényvtarhasznalok
személyhez fliz6d6 jogainak tiszteletben tartdsa és a személyes adatok — a Konyvtar
Adatvédelmi szabalyzataban véllalt — jogszer(i adatkezelése mellett.
12.2. A beléptetéssel, a kamerds megfigyel6rendszerrel, valamennyi konyvtarhasznalati
szolgéltatassal és koveteléskezeléssel kapcsolatos adatkezelést a Konyvtar adatkezelési
tajékoztatdja tartalmazza.

13. Zaré rendelkezések

Ez a szabalyzat a kozzététel napjan lép hatalyba, egyidejiileg a 3/2016. sz. f6igazgatoi utasitas
hatalyat veszti.
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melléklet:
10. melléklet:
11. melléklet:

12. melléklet:

14. Mellékletek

melléklet: A K&nyvtar haszndlatdhoz kapcsolédd fontosabb jogszabalyok

Beiratkozasi lap

Beiratkozasi lap 18 év alattiaknak

Kezességi szerz6dés

Jelenléti iv a manudlis be- és kiléptetéshez

Eves kdlcsénzé jegy

Regisztracios jegy

MED-Mini-Kézirat olvasdtermi kérélap

Kutatasi engedélykéré lap

Kényvtarkdzi kérélap a KSH Konyvtar olvaséi szamara
Dijtételek

Kozlési engedély iranti kérelem

Budapest, 2026. oktéber 12.

Kadlman Rita
féigazgato
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