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Kildetésnyilatkozat

A Kozponti Statisztikai Hivatal Kényvtar (a tovabbiakban: Kényvtar) kételes példanyra jogo-
sult, kézm(ivel6dési feladatokat is elldté, az Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszer (a to-
vabbiakban: ODR) keretében szolgaltaté orszagos szakkonyvtar. A Kényvtar — az Orszagos
Széchényi Konyvtérral egyiittmiikédve — elldtja a konyvkiadasra vonatkozo orszagos statiszti-
kai szambavétel feladatait.

A Konyvtar a hazai statisztikatudomany alapvetd szakirodalmi informécids bazisa. A K6zponti
Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) kiadvanyaival, a teljesség igényével beszerzett ha-
zai és a déntéen a nemzetkdzi cserekapcsolatok keretében beérkezett kiilféldi dokumentu-
mokon alapulé gydjteményével, torténeti kutatasaival, publikacidival, szakirodalmi 6sszealli-
tasaival és kutatastamogatd szolgaltatasaival a hazai statisztikatudomény és tarsadalomtor-
ténet-iras fejlédésének elémozditasa, illetve ezek eredményeinek minél szélesebb kdrben
torténé megismertetése érdekében tevékenykedik.

A nagykozonség kulturalis igényeinek kielégitését, az élethosszig tartd tanulast és a fiatal
korosztalyok olvaséva nevelését gazdag, kdlcsénozheté dokumentumallomanyaval és valto-

zatos programkinalattal segiti el6.

A Konyvtar tevékenységének legfontosabb teriiletei

orszagos szakkonyvtarként:

— a hazai statisztikatudomany szakirodalmi informaciés bazisanak folyamatos fej-
lesztése, ennek érdekében a kiilféldi szakirodalmi cserekapcsolatok apolasa,

— a statisztikaval kapcsolatos tudomanyos és gyakorlati informacids igények nap-
rakész kielégitése,

— a kényvtari dllomany korszer(i szamitogépes feltarasa,

— statisztikatorténeti és torténeti statisztikai kutatasok végzése és tudomanyos
igény(i kiadvanyok készitése a hazai statisztikai tudomany és gyakorlat fejlGdés-
ének el6segitése érdekében,

— a statisztika és hatartudomaényai korében a kdnyvtari dllomanyon alapulé Gssze-

allitasok, tanulmanyok, bibliografiak folyamatos megjelentetése,
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— kiilféldi és hazai szakkonyvtarakkal és tudomanyos intézményekkel valé haté-
kony egylittm{ikodés el&segitése,
— a kételespéldany-szolgaltatason alapulé kotelezettségével dsszefiiggésben rész-

vétel a konyvkiadasra vonatkoz6 orszagos konyvstatisztikai adatfelvételben;

koteles példanyra jogosult, kézmiivelddési feladatokat is ellato kdnyvtarként:

— dllomanya és kotelespéldany-jogosultsaga alapjan a legszélesebb olvasoi igé-
nyek kielégitése,

— a teljes, komplex kényvtari munkafolyamat naprakész megszervezése a legha-
tékonyabb konyvtari informaciészolgaltatasok kialakitasa és tovabbfejlesztése
érdekében,

—  konyvtari egylittmikédés kialakitasa hazai kozgy(ijteményekkel és tudomanyos

intézményekkel;

az ODR keretében szolgaltat6 konyvtarként:
— a kdnyvtarhasznalék szamara a kényvtari dokumentumok hozzéférhetségének
biztositasa az orszagos lelghely-nyilvantartds segitségével,
— a gylijteményében 1év8 dokumentumok bejelentése az orszagos lel6hely-

72

nyilvantartasba a szolgéltatasukra vonatkozo elirdsokkal egyiitt,

— gondoskodas a kényvtarkdzi dokumentumszolgaltatas korszerii eszkdzokkel t6r-

téné mikddtetésérdl, folyamatossagardl és mindségének biztositasardl, tovabba

sr 7

a szolgaltatas adatainak el@irt nyilvantartasardl.
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2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

A Konyvtar szervezetének és miikodésének rendjét a kovetkezdk szerint llapitom meg.

A.

Altaldnos rész

A Kdnyvtar alapitasanak id6pontja: 1867. marcius 10.

A Konyvtar adatai

A Kényvtar nyilvdntartasi szamai:
Allamhaztartasi azonosité szam (AHTI): 040134
Torzsszam (PIR): 302711

Alapito okirat kelte: 2021. november 17.
Az Alapité okirat azonositéja: a KSH elnékének KSH/1726-3/2021. szdmu okirata

A Kényvtar neve: Kdzponti Statisztikai Hivatal Kényvtar

A név roviditett formaja:

— KSH Kényvtar

Idegen nyelvii megjelolése:

— angol nyelven: Hungarian Central Statistical Office Library
— német nyelven: Statistisches Zentralamt Bibliothek

— francia nyelven: Office Central de Statistique Bibliothéque
Székhelye: 1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5.

Levélcim: 1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5.
Postacim: 1525 Budapest, Pf. 10

Azonositd szamjelei:

a) statisztikai szamjele: 15302717-9101-312-01

b) bankszamlaszama: 10032000-01456215-00000000
¢) adodszama: 15302717-2-41

Hivatalos bélyegzéje: kérbélyegz6 Magyarorszdg cimerével, a koriratban: Kézponti

Statisztikai Hivatal Konyvtar. A bélyegzé hasznalatara a Kényvtar f6igazgatdja, vala-
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2.9.

2.10.

2.11.

2.12,

2.13.

2.14.

3.1

mint a féigazgatd altal felhatalmazott személy jogosult hivatalos ligyek és levelezések

hitelesitésére.
Emblémaja:

L ks

Munkavégzési helyek:
— Kényvtar: 1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5.
—  Torokbalinti DEPO Konyvraktar: 2046 Térokbalint, Hosszarét 062/91 hrsz.

Gazdasagi tarsasagban valé részvétel: nincs
A Konyvtar vallalkozési tevékenységet nem folytat.

Altalanos forgalmiadé-alanyisag:

A Koényvtar afakorbe tartozé addalany.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvény 3. §
(1) bekezdés b) és c) pontja alapjan vagyonnyilatkozat tételére koteles a f8igazgato, a
fSigazgato-helyettes, és a Kényvtar azon munkavallaléja, aki kdzbeszerzési eljaras
vagy feladatai ellatasa soran koltségvetési pénzeszkozok felett, tovabba a 2007. évi
CLII. térvény 3. § (3) bekezdés e) pontjdban meghatarozott személy, aki az dllami va-
gyonnal valé gazdalkodas tekintetében — 6nalléan vagy testiilet tagjaként — javaslat-

tételre, dontésre vagy ellenGrzésre jogosult.

A vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefiiggésben a tovabbi részletes szabdlyokat kiildn

féigazgatoi utasitas rogziti.

A Konyvtar jogallasa

A Konyvtar koltségvetési szerv, amelynek a KSH és a Kdnyvtar kdzotti munkamegosz-
tasi megallapodasokban meghatarozott gazdalkodasi, valamint rendszertechnikai fel-
adatait a KSH és a Kdnyvtar kézésen latja el.

A Konyvtarhoz mas kdltségvetési szerv nem kapcsolédik.

A kéltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos killdnleges elGiras nincs.
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3.2.

3.3.

5.1.

5.2.

A Konyvtar fenntartdja és iranyité szerve a KSH. A Konyvtar feletti irdnyitasi jogkort a

KSH elndke latja el.

A Kényvtar dgazati felligyeletét a kulturaért felelés mindenkori miniszter latja el, aki a
szolgltato kényvtarak kotelezettségeinek teljesitését a konyvtari szakfelligyelet kere-

tében ellendrzi.

Vagyonkezelés

A vagyonkezelésért felel8s szervezeti egység megnevezese:

A Konyvtar Gazdasagi Osztélyanak hataskorébe tartozik a Konyvtar mindazon va-
gyonkezelési feladatainak elldtdsa, melyekrél a KSH és a Kényvtar kézotti 3.1. pont-
ban meghatarozott megallapodasok a KSH altal elvégzendé feladatként nem rendel-
keznek.

A vagyonkezeléssel kapcsolatos részletes szabalyokat a Gazdasagi Osztaly ligyrendje

hatarozza meg.

A kdnyvtari rendszerben elfoglalt helye
Szakmai besoroldsa: orszagos szakkényvtar.

M(ikodési kore: orszagos.
Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata: orszagos szakkdnyvtari tevékenység a mu-
zedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kézmi(ivel6désrdl szold
1997. évi CXL. térvény alapjan.
Jogosultsagai:

— egy teljes kdtelespéldany-sorra jogosult kdnyvtar,

—  kdzmiivel&dési feladatokat is ellaté kényvtar,

— ODR-ben szolgaltaté konyvtar.
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6.

6.1.

A Kényvtar tevékenysége

A Konyvtar tevékenysége

Az ellatand6 alaptevékenységek:

a hazai statisztikatudomany szakirodalmi informaciés bazisanak folyamatos fej-
lesztése, ennek érdekében a kiilféldi szakirodalmi cserekapcsolatok épitése;
tervszerii allomanygyarapitas vétel, csere, ajandék és kdtelespéldany-
szolgaltatas révén;

a beérkezett dokumentumok nyilvantartasa, feldolgozasa és tartalmi feltarasa az
integralt konyvtari rendszerben;

a feldolgozott dokumentumok megérzése a konyvtari dllomény raktari kezelési
rendjében foglaltak szerint;

a kotelespéldany-szolgaltatdson alapuld kotelezettségével osszefiiggésben a
Kényvtar részt vesz a kényvkiaddsra vonatkozo orszdgos kdnyvstatisztikai adat-
felvételben;

a kételespéldany-jogosultsag alapjan kezelt konyvtari dllomannyal a legszéle-
sebb olvasoi igények kielégitése;

az 6rzott dokumentumok szolgaltatasa helyben olvasas és kdlcsdnzés utjan — a
Kényvtar hasznalatanak és kdlcsénzési rendjének szabalyzata szerint — a haszna-
6k szamara;

az ODR-en keresztiil a Konyvtar gyljteményében lévS dokumentumok teljes ko-
rének — a konyvtarhasznalati szabalyzatban foglalt korlatozasok figyelembe vé-
telével — eredeti, fénymasolt vagy digitalis formaban t6rténd szolgaltatasa;

a Kényvtar gylijteményében lévé dokumentumok bejelentése a szolgaltatasukra
vonatkozo elGirasokkal egyiitt az orszagos lelGhely-nyilvantartasba;

a kényvtarkozi dokumentumszolgaltatas korszerii eszkdzdkkel térténd miikodte-
tésének, folyamatossaganak és mindségének biztositasa;

korszerii integralt konyvtari rendszer fenntartasa és miikddtetése;

a statisztikaval kapcsolatos tudomanyos és gyakorlati informaciés igények nap-

rakész kielégitése;
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— az alapfeladatokhoz kapcsol6dé szakirodalmi adatbazisok épitése és szolgaltata-
sa;

— statisztikatorténeti, torténeti statisztikai, tarsadalomtudomanyi, filozofiai és tor-
ténettudomanyi kutatasok végzése, illetve ilyen kutatasok komplex tdmogatasa;

— szakirodalmi 8sszeallitasok, bibliografidk és tudomanyos miivek készitése;

— sajtofigyelés;

— fényképészet;

— kiadvanyok (kényv, folydirat vagy egyéb periodikum, online kiadvany) szerkesz-
tése, nyomdai el6készitése és megjelentetése;

— kdnyvtar-, adatbazis- és internethasznalati, nemformalis képzések szervezése, az
élethosszig tarté tanulas tdmogatasa;

— kulturalis misorok, rendezvények, kiallitasok szervezése;

— reprografiai, digitalizalasi, k6tészeti és restauralasi munkak végzése;

— akiilféldi és hazai szakkényvtari egylittm(ikodés elGsegitése;

— részvétel nemzetkozi szervezetekben;

— konyvtari mindségfejlesztés.

6.2. Az ellatandé alaptevékenységek besorolasa:

a) Az alaptevékenység szakagazati besorolasa:
910100 Kényvtari, levéltari tevékenység

b) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoro-
lasa:
082041 Nemzeti konyvtari feladatok
082042 Kényvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Koényvtari dllomany feltarasa, megérzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
083020 Kényvkiadas
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7.1.

7.2.

7.3.

8.1.
8.1.1.

8.1.2.

C.

A Konyvtar szervezete

A Konyvtar szervezeti felépitése
A Kényvtar 6nallé szervezeti egységei a féosztalyok és az osztélyok.
Nem 6néllé szervezeti egység a FGigazgatdi titkarsag és a csoport.

A Kényvtar szervezeti felépitésének abrajat a Melléklet tartalmazza.

A Kdnyvtar munkatarsai

A fGigazgatd

A féigazgato jogallasa

A Kényvtar vezet§jét, a f6igazgatot — a hivatalos statisztikardl sz616 2016. évi CLV.
térvény, valamint a Kdzponti Statisztikai Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
alapjan a munka térvénykényvérdl sz6lé 2012. évi l. térvény (a tovabbiakban: Mt.)
szerint —a KSH elnéke bizza meg és menti fel; a megbizas id6tartama 5 év. A fdigazga-

16 felett az egyéb munkaltatoi jogokat a KSH elndke gyakorolja.

A fGigazgato feladatai
A f&igazgato feladatkorében:

— vezeti, irdnyitja és ellendrzi a Kényvtéar szakmai és gazdasagi tevékenységét, fele-
I6s a Konyvtar munkatervének teljesitéséért, a szakmai munka szinvonaldért, a
hazai és nemzetkozi kapcsolatokért, a dolgozok szakmai fejlédéséért, a munka-
fegyelem megtartasaért, a Konyvtar eredményes gazdalkodasaért és anyagi esz-
kbzeiért,

— sziikség szerint, de legaldbb havi egy alkalommal vezetdi értekezletet tart az 6n-
allé szervezeti egységek vezetbinek.

A fGigazgato hataskérében:

— képviseli a Kdnyvtart hatosagokkal és harmadik személlyel szemben,

— jogosult a K6nyvtar nevében kotelezettség vallaldsara,

— a Kényvtar dolgozéi tekintetében gyakorolja — a KSH elndkének kizérélagos ha-

taskorébe tartozé munkaltatoi jogokat, valamint a Konyvtdr Szervezeti és m-

10
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8.1.3.

8.2.
8.2.1.

8.2.2.

kddési szabalyzataban foglaltak kivételével — az dsszes munkaltatéi jogot a ha-
talyos jogszabalyoknak megfeleléen,
— iranyitja a felmeriil§ bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi és munkaliigyi felada-
tokat végz6 kiilsé megbizottat,
— felel a Kényvtar palyazatainak koordinaldsaért, lebonyolitasaért,
— megallapitja és a KSH elndkének jévahagyésra benydjtja a Konyvtar Szervezeti
és miik6dési szabalyzatat,
— kidolgozza és végrehajtatja a Konyvtar fejlesztési tervet,
—  képviseli a Konyvtart a kilonb6z6 férumokon.
A féigazgatd hataskorét a Kényvtar dolgozéi tekintetében szobeli és irasbeli utasita-
sokkal, az irdnyité és kiilsé szervekkel valé kapcsolataban szdbeli és irdsheli kozlések
utjan gyakorolja.
A féigazgato helyettesitése
A féigazgatot tavollétében, a munkaltatoi jogok kivételével teljes jogkdrben a féigaz-
gat6-helyettes, a figazgaté és a féigazgat6-helyettes egyidejii tavolléte esetén pedig

a fGigazgato altal irasban kijelélt féosztalyvezet6 vagy osztalyvezetd helyettesiti.

A f6igazgato-helyettes

A f8igazgaté-helyettes jogallasa

A féigazgatod-helyettes az Mt. alapjan munkavallalénak mindsiil. A KSH mindenkori el-
noke gyakorolja felette a munkaviszony-létesités, a munkaszerzdés-mddositas, mun-
kakdr-modositas, munkaviszony-megsziintetés, a munkabér megallapitasa, a fegyelmi és
kartéritési eljaras inditasa, az 8sszeférhetetlenség elbiralasa jogat. Az egyéb munkaltatéi
jogokat a Kényvtar fGigazgatoja gyakorolja felette.

A féigazgatd-helyettes feladatai:

a féigazgatét tavollétében, a munkaltatdi jogok kivételével teljes jogkdrben he-
lyettesiti,

— koordinalja a tobb szervezeti egységet érint§ tevékenységeket,

— képviseli a Kényvtart a konyvtarszakmai férumokon,

— koordinélja a min&ségbiztositasi rendszer bevezetésére vald felkésziilést,

— koordindlja a Konyvtar kutato, kutatastdmogaté, hagyomanyos és digitalis tarta-

lomfejlesztd, valamint kiaddi tevékenységét,

11
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— koordinalja a kdnyvtar marketingtevékenységét,
— éves statisztikai jelentést készit az irdnyité minisztérium részére,
— amennyiben a vezetdi beosztasa egy 6nall6 szervezeti egység iranyitasat is elGir-

ja, ugy annak munkajat kdzvetleniil szervezi és ellendrzi.

8.3. A gazdasagi osztalyvezetd

8.3.1. A gazdasagi osztalyvezetd jogallasa
A gazdasagi osztalyvezetd feletti munkaltatoi jogokat az Mt. alapjan a f6igazgatd gya-
korolja.

8.3.2. A gazdasagi osztalyvezetd feladatai:
— vezeti a Kényvtar Gazdasagi Osztalyat,

felelgs a munkamegosztasi megallapodasok alapjan a Kényvtar feladatat képezd

gazdalkoddassal, kényvvezetéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ells-
tasaért,

felelds a koltségvetési szerv vagyonanak hasznalataval, hasznositasaval, védelmé-

vel kapcsolatos feladatok ellatasaért,
— jévahagyasra el6késziti a gazdalkoddast érints belsé szabdlyzatokat.
8.3.3. A gazdasagi osztalyvezetd helyettesitése
A gazdasagi osztalyvezetdt tavolléte idején a fGigazgato altal, a gazdasagi osztalyveze-
t6 egyetértésével kijelélt azon munkatars helyettesiti, aki megfelel az dllamhaztartas-
rél sz6l6 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (3)
bekezdésben meghatarozott feltételeknek.
8.4. AfdBosztalyvezetd
8.4.1. A fBosztalyvezetd jogallasa
A féosztalyvezetd feletti munkaltatoi jogokat az Mt. alapjan a fGigazgato gyakorolja.
8.4.2. AfBosztalyvezet6 feladatai:
— kozvetleniil szervezi, irdnyitja és ellendrzi fGosztalya tevékenységét,
— jovahagyasra el6késziti az altala iranyitott szervezeti egységben dolgozék munka-
kori leirasat,
— jévahagyasra el6késziti az ltala irdnyitott szervezeti egység éves munkatervét, il-

letve beszamolgjat,

12
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8.4.3.

8.5.

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

— dontéseirdl beszamol, f6osztalya tevékenységérdl havi jelentéseket készit a f6-
igazgatonak,

— statisztikai adatokat szolgaltat f6osztalya miikodésérdl,

— figyelemmel kiséri és értékeli fGosztalya munkatarsainak szakmai tevékenységét,

— kézvetiti és képviseli a f6igazgaté dontéseit, a munkaval kapcsolatos informacio-
kat,

— az irdnyitasa alatt all6 munkatarsak tekintetében utasitasi jogkort gyakorol, hatar-
id6ket tiiz ki, sziikség esetén belsé eljarasi rendet alakit ki,

— afGBigazgatd eseti felhatalmazasa alapjan képviseli a Kényvtart.

A f6osztalyvezetd helyettesitése

A féosztalyvezetét tavollétében az altala — a fGigazgatd egyetértésével — kijeldlt dol-

goz0 helyettesiti.

Az osztalyvezetd

Az osztalyvezetd jogallasa

Az osztalyvezetd feletti munkaltatoi jogokat az Mt. alapjan a féigazgaté gyakorolja.

Az osztalyvezetd feladatai:

— kdzvetleniil szervezi, irdnyitja és ellenérzi osztalya munkdjat,

— jévéhagyasra elGkésziti az altala iranyitott szervezeti egységben dolgoz6k munka-
kori leirasat,

— jévahagyasra elGkésziti az altala iranyitott szervezeti egység éves munkatervét, il-
letve beszamoldjat,

— déntéseirdl beszamol, osztdlya munkajardl havi jelentéseket készit a féigazgato-
nak,

— statisztikai adatokat szolgaltat osztdlya miikédésérdl,

— figyelemmel kiséri és értékeli osztalya munkatarsainak szakmai tevékenységét,

— kozvetiti és képviseli a f6igazgatd dontéseit, a munkaval kapcsolatos informacié-
kat,

— az irdnyitasa alatt all6 munkatarsak tekintetében utasitdsi jogkért gyakorol, hatar-
id6ket tiiz ki, sziikség esetén belsd eljarasi rendet alakit ki,

— af6igazgato eseti felhatalmazasa alapjan képviseli a Kényvtart.

Az osztalyvezetd helyettesitése
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8.6.
8.6.1.

8.6.2.

8.7.

8.8.

8.8.1.

8.8.2.

8.9.

9.1.
9.1.1.

Az osztalyvezetét tavollétében az dltala — a f6igazgatd egyetértésével — kijeldlt dolgo-

26 helyettesiti.

A csoportvezetd

A csoportvezetd jogallasa

A csoportvezetd feletti munkaltatdi jogokat az Mt. alapjan a féigazgaté gyakorolja.

A csoportvezets feladatai:

— feladatait a f6osztalyvezetd kézvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett latja el,

— a rabizott szakteriilet feladatainak koordinalasat, szervezését végzi; javaslattételi,
véleményezési és ellendrzési jogkorrel,

— el6késziti a ra bizott szakteriilet tevékenységérdl késziil6 munkaterveket és be-
szdmoldkat a figazgato, illetve a fGosztalyvezeto részére.

Valamennyi szervezeti egység vezetGje felel a szervezeti egysége altal kezelt adatok

korében az adatvédelmi elGirdsok, valamint a kdzérdekii adatok megismeréséhez valo

jog érvényesulésének biztositasaért.

A beosztott munkatars

A beosztott munkatars jogallasa

A Kényvtar beosztott munkatarsa az Mt. alapjan munkavallalo, felette a munkaltatéi

jogokat — a Kényvtar Szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak kivételével — a

f6igazgato gyakorolja.

A beosztott munkatars feladatai:

— a beosztott munkatdrs ellatja a rabizott szakmai és egyéb feladatokat a hatalyos
munkakéri leirasa szerint,

— napi tevékenységét kézvetlen felettese irdnyitasa és ellenérzése mellett latja el,

— munkajarél kdteles rendszeresen beszamolni széban vagy irasban a kdzvetlen fe-
lettesének.

A beosztott munkatarsak szabadsaganak kiadasardl az illetékes 6nallé szervezeti egy-

ség vezetdGje dont.

A szervezeti egységek feladatai és tevékenysége

A f6igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt

Féigazgatdi titkarsag
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9.1.2.

9.1.3.

Feladatai és tevékenysége:
— afGigazgatd melletti titkari teenddk ellatasa,
— a féigazgaté altal meghatérozott ligyirat-kezelési és irattarozasi feladatok elvég-
zése, a szerz6dések féigazgato altal meghatarozott korével kapcsolatos teendék,
a beérkezé és kimend postaforgalom iranyitasa, a dolgozok szabadsaganak és
munkabél valé tavolmaradasanak nyilvantartasa,

— agondnoki feladatokkal megbizott személy teenddinek koordinalasa.

Gazdasagi Osztaly
Feladatai és tevékenysége:
— agazdasagi, gazdalkodasi felelgsség korébe tartozo feladatok ellatasa, a KSH-val
k6tott munkamegosztasi megallapodasokban foglaltak kivételével.
Az osztaly feladata, kiildnésen:
— akoltségvetés, koltségvetési beszamold, id6kozi mérlegjelentés elkészitése,
— asziikséges elGiranyzat-mddositasok végrehajtasa,
— akényvvezetési, és a vagyongazdalkodasi feladatok ellatésa,
— apénzkezeléssel kapcsolatos teend6k elvégzése,
— a Magyar Allamkincstar feladatkérébe nem tartozé adébevallasi, adatszolgalta-
tasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi és munkaligyi feladatok elldtasa.
A gazdilkodds keretében meghatdrozott részletes feladatokat a Kdényvtar
gazdalkodassal 6sszefiiggd feladatokra vonatkozé szabalyzatai — a gazdalkodassal
Osszefliggé fdigazgatdi utasitdsok —, tovabba a mindenkor hatélyban [évé

megallapodasok, illetve a munkakéri leirdsok tartalmazzak.

Informatikai Osztaly
Feladatai és tevékenysége:
A Kényvtér szamitégépes tevékenységének fejlesztése és hatékony szervezése keret-
ében:
— az informatikai igények gydijtése, a lehetséges megoldasi javaslatok el6készitése
és a kivitelezéssel kapcsolatos feladatok szervezése.
A szamitégépes adatbdazisok mikodtetése és karbantartasa keretében:
— allomanyellenérzések végzése,

— a statisztikak frissitése,
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a Konyvtar integralt konyvtari rendszerébdl igény szerinti levalogatasok készité-
se, a felhasznaloi tipushibak kisziirése, a kliensen kivil végezhetd javitasok vég-
rehajtasa,

a torokbalinti DEPO kdnyvraktar munkdajanak tamogatdsa és koordindldsa a

Konyvtar integralt konyvtari rendszerében.

Egyéb feladatok keretében:

havi és éves beszamolg, statisztika készitése az osztaly tevékenységérdl,

a Kényvtar informatikai vonatkozasu fejlesztéseiben valé részvétel, a projektek
megtervezése, el6készitése, kivitelezésiik tamogatdsa (az orszagos szakkényvtari
feladatokbdl adédédan),

részvétel korszeri internetes szolgaltatasok megtervezésében és megvaldsita-
saban,

a Konyvtar Informatikai Biztonsagi Szabalyzatanak (IBSZ) dsszeallitdsa és frissité-
se,

el6terjesztések készitése, megbeszéléseken valo szakmai részvétel,
kdzremiikodés a konyvtari palyazatok szakmai feladataiban,

a kdnyvtari honlap gondozasa, frissitése az Olvasdszolgalati Féosztaly, a Gyfijte-
ményszervezési FSosztdly és a Kutatastdmogaté és Statisztikatorténeti FGosztaly
kijel6lt munkatarsaival egylittmikddve,

a Konyvtar intranetjének gondozasa.

9.2. Afbigazgatd-helyettes iranyitasa alatt

9.2.1. Olvasészolgalati Féosztaly

Feladatai és tevékenysége:

a Konyvtar kényv-, idGszaki és elektronikus dokumentumallomanyanak rendel-
kezésre bocsatasa helyben olvasasra és kolcsdnzésre,

az olvasétermek lizemeltetése,

a kényvtarkozi kélcsénzés lebonyolitasa,

konyvtari szakirodalmi, statisztikai és egyéb informacios szolgaltatasok nyujtasa,
a féosztaly munkajardl havi és éves beszamold, statisztika készitése,

a feldolgozott kdnyvtari dokumentumok raktarozasaval ésszefiiggé teendék el-

latasa.
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tajékoztatas a Konyvtar dokumentumallomanyarél az ODR-lel6hely-

nyilvantartason keresztiil a szolgaltatast igénybe vevék szamara.

A kényv- és folydirat-olvasétermek miikodtetése keretében:

a szabadpolcos dokumentumallomany gondozasa és folyamatos frissitése, az ol-
vas6termi rend és a konyvtarhasznalati szabalyzat megtartasanak felligyelete,

a folydiratok kéroztetése meghatarozott kérben,

a dokumentumok masolat-rendeléseinek (digitalis és xerox) felvétele és ellendr-

zése.

A kélcsonzés keretében:

0j kolcsénzdk beirasa,
a kdlcsonzések nyilvantartasanak vezetése és naprakész allapotanak biztositasa,
a kikolcsonzott konyvek visszavétele, elGjegyzések nyomon kdvetése,

a koényvtarkézi dokumentumszolgaltatas intézése.

Az Olvasdszolgalati F6osztalyon beliil két csoport m(ikédik, a Raktari Csoport és a

Szaktajékoztatasi Csoport.

A Raktari Csoport feladatai és tevékenysége:

a dokumentumok széllitasa helyben olvasasra, kélcsonzésre, ODR-szolgaltatasra,
kidllitasra,

raktartelepités,

a folyamatos raktarozasi teenddk ellatasa, a szlikséges forgalmi statisztikak és
raktari nyilvantartasok vezetése, karbantartasa,

kényvtakaritas és -tisztantartas, kottetési, javitasi és torlési javaslatok elkészité-

se.

A Szaktajékoztatasi Csoport feladatai és tevékenysége:

szakirodalmi tajékoztatas a hagyomanyos és online katalogusokbdl, online adat-
bazisokbdl, a konyvtari és egyéb informacids forrasokbdl,

kozép- vagy fels6foku képzésben részt vevé hallgatok és gyakornokok szakmai
képzése, szamukra el6adasok tartasa a Kutatdstdmogaté és Statisztikatorténeti
FSosztallyal egylittmiikbdésben,

térités ellenében retrospektiv statisztikai adat-6sszeallitasok szolgaltatasa

konyvtari dokumentumok alapjan,
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9.2.2. Gylijteményszervezési F6osztaly

Feladatai és tevékenysége:

a Konyvtar gylijt6kori meghatarozasa alapjan a megjelent kiadvanyok attekinté-
se, figyelése, gyarapitasi dontések elGkészitése,
a kiadvanyok beszerzése:

a) a kotelespéldanyok atvétele,

b) a cserekapcsolatok gondozasa (a cserébe érkezd kiadvanyok érkeztetése,
reklamalasa, a cserepartnerek részére kiildendé kiadvanyok beszerzése,
nyilvantartasa és kiklldése a csereadatbazis segitségével),

c) avételes kiadvanyok rendelése,

d) a KSH kiadvanyainak hozzaférhetévé tétele és hasznositdsa a nemzetkozi
kiadvanycsere keretében, a KSH kiadvanyaival kapcsolatban a KSH és a
Kényvtar kozott létrejott egylittmiikodés alapjan,

e) ajandékok kezelése (atvétel, el6zményezés),

konyvek, idGszaki kiadvanyok (évkényvek és folyéiratok), elektronikus dokumen-
tumok, e-kényvek és térképek (a tovabbiakban: dokumentumok) formai és tar-
talmi feldolgozasa a mindenkor hatdlyban lévé és a Kényvtar gyakorlataban al-
kalmazott kényvtari szabvanyoknak megfelel6en a Konyvtar integralt kényvtari
rendszerében,

a Konyvtar allomanyanak analitikus feltarasa,

elektronikus forrasok beszerzésének teljes korii intézése (adatbazisok, elektro-
nikus folydiratok),

a Magyar Orszagos K6z6s Kataldgus (MOKKA) részére bibliografiai rekordok on-
line feltoltése,

konyvbeszerzésekkel kapcsolatos palyazatok lebonyolitasa,

a kotelespéldany-szolgaltatason alapuld kotelezettségével Osszefiiggésben a
konyvkiadasra vonatkozo orszdgos konyvstatisztikai adatfelvétel elvégzése,

dokumentumok atadédsa raktarozasra.

Egyéb gyljteménykezelési feladatok keretében:

muzedlis érték{i dokumentumok feldolgozasa és gondozasa,
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rekatalogizalas,

tervszer( allomanyapasztdsi dontések el6készitése és az apasztassal kapcsola-
tos feladatok ellatdsa,

duplumjegyzékek 6sszedllitasa, kikiildése,

havi és éves beszamolo, statisztika készitése a Koényvtar gyarapoddsarél, az al-
lomany feldolgozottsagarél,

éves statisztikai jelentés készitése az irdnyité minisztérium részére

a torvény altal el6irt id6szakokban alloményellendrzés lebonyolitasa és végre-

hajtésa.

A Gyljteményszervezési FGosztaly mellett két bizottsag miikadik.

A Szerzeményezési Bizottsag tagjai: a Gyljteményszervezési, az Olvasészolgalati
és a Kutatdstdmogato és Statisztikatorténeti F6osztaly kijelolt munkatarsai. Fel-
adatkére: javaslattétel kiadvanyok beszerzésére, véleményezés, illetve déntés a
f6igazgato altal hatdskérébe utalt kérdésekben. A Szerzeményezési Bizottsagot a
Gyiijteményszervezési FGosztaly féosztalyvezetsje koordindlja.

A Targyszobizottsag tagjai: a Gylijteményszervezési, az Olvasdszolgdlati és a Ku-
tatastdmogato és Statisztikatérténeti FGosztaly kijelolt munkatdrsai. Feladatks-
re: a Konyvtar targyszéjegyzékének gondozasa, sziikség szerint Uj targyszavak
felvétele. A Térgyszébizottsagot a Gy(ijteményszervezési F6osztaly kijelslt mun-

katarsa hivja éssze.

9.2.3. Kutatastdmogato és Statisztikatdrténeti FGosztaly

Feladatai és tevékenysége:

kutatasi és kutatastdmogaté tevékenységek végzése,

a Konyvtar torténeti kutatdsi tevékenységével kapcsolatos teenddk ellitsa és a
kutatasok alapjan késziil§ publikacidkhoz, kiadvanyokhoz kapcsolddé elékészits
munka,

a Konyvtar digitélis tudasbazisainak gyarapitasa helyben és kiilsé szakemberek
altal digitalizalt tartalmakkal,

a konyvtari széréanyagok elkészitése, kiadvanyok térdelése, sokszorositasa, ta-

roldsa, terjesztése és értékesitése,
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a Kényvtar rendezvényeinek szervezése az Olvasészolgalati Féosztaly munkatér-
saival egylittm(ikédve,

a Kényvtar marketingtevékenységének koordinalasa,

a féosztaly munkéjarol havi és éves beszamolo, statisztika készitése,
szliletésnapi csomagok anyagéanak 6sszeéllitasa,

reprografia, konyvkotés és restauralas,

a Kényvtdr iratkezelési tevékenységének koordinalasa.

A kutatastdmogatds keretében kiilénésen:

szakbibliografidk, szakirodalmi szemlék, osszedllitisok készitése a hazai és a
nemzetkdzi irodalom alapjén a Gy(ijteményszervezési Fosztallyal egylittm(ko-
désben,

a Magyar tarsadalomtudomanyi hivatkozésok adatbazisa (Mathias) folyamatos
fejlesztése, hivatkozaskeresés kézzel és elektronikus forrasokbdl,

kdzép- vagy felséfokl képzésben részt vevs hallgaték és gyakornokok szakmai
képzése, szamukra elGadasok tartésa az Olvasészolgalati F6osztallyal egyiittmi-
kddésben,

kapcsolatkeresés és egyiittmiikédés tarsadalomtudomanyi kutatasokat végzé in-
tézményekkel,

a KSH és a Konyvtdr munkatérsainak adminisztraciéja a Magyar Tudomanyos
Midvek Taraban, .

részvétel a digitalis dokumentumok DOI (Digital Object Identifier) online tartal-

mak azonositaséra szolgdld egyedi azonosité regisztrilasban.

A torténetkutatd tevékenység keretében kiilénésen:

statisztikatorténeti és torténeti statisztikai kutatasok folytatdsa, a kutatdsok
eredményeinek publikildsa és el6adasa,

Magyarorszag torténeti helységneveinek kutatasa,

kézirat- és térképfeldolgozas, valamint a kézirattarban és térképtarban &rzott
dokumentumokhoz kapcsolddé kutatasok folytatasa,

a kézirat- és térképgyiijtemény adatbazisba rendezése és elektronikus Gton el-
érhetévé tétele,

a kutatasok alapjan késziils kiadvanyok szerkesztésével és kiadasaval kapcsola-

tos teenddk ellatdsa,
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— @ Magyar Statisztikai Tarsasag Statisztikatorténeti Szakosztalydval térténé

egylttm(ikbdés soran felmeriil tevékenységek ellatasa.
A digitalizalas keretében kiiléndsen:

— a szerzbi jog altal mar nem védett, kiemelkedd értékd szakirodalmi alkotasok,
térképek, kéziratok kivélasztasa, digitalizaldsa és hozzaférhetévé tétele a Kényv-
tar online feliiletein,

— akiilsé vallalkozok altal feldolgozandé anyagok elékészitése és ellenérzése.

A kiadvanyok készitése és sokszorositasa keretében kiilénésen:

— akiadvanyok szovegének elkészitése vagy elkészittetése,

a kiadvényok lektoralasanak elkészitése vagy elkészittetése,

a kiadvanyok nyomdai elékészitése,

a kiadvanyok eladését elGsegité hirdetések készitése, kezelése, marketingtevé-
kenység folytatasa.
A Kutatastdmogaté és Statisztikatorténeti F6osztalyon beliil két csoport mikoédik, a
Hivatalt6rténeti Kutatécsoport és a Kotészeti és Sokszorositasi Csoport.
A Hivataltdrténeti Kutatécsoport feladatai és tevékenysége:
— A Kozponti Statisztikai Hivatal torténetének feldolgozasa, az azzal kapcsolatos
levéltari anyagok kutatasa,
— a Kozponti Statisztikai Hivatalrdl, igazgatoirdl és elnékeirdl vagy azok munkdassa-
garodl sz6l6 kiadvanyok 6sszedllitdsa, szerkesztése,
— a hivataltdrténeti kutatasban résztvevd kiilsés szakemberek munkajanak dssze-
hangolasa.
A Kotészeti és Sokszorositdsi Csoport feladatai és tevékenysége:
— reprografiai szolgaltatasok végzése az erre vonatkozé féigazgatdi utasitss alap-
jan,
— dokumentumok kétése és restauralasa,
— konyvtéri taroldeszk6z6k és jelélék készitése,
— akényvkétéshez és -restauralashoz sziikséges anyagok kezelése,
— a dokumentumok masolat-rendeléseinek (digitalis és xerox) elkészitése, sziile-

tésnapi csomagok anyaganak dsszeallitasa.
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10.

D.

A Kényvtar ellenérzési rendszere

Belsd ellenérzés

A Konyvtar belsé ellenbrzését — a fejezetet irdnyit6 szerv vezetGjének irésos jévaha-

gyasaval — a Kényvtar latja el.

A belsé ellendrzés kialakitasarol, fliggetlenségérél és a miikédéséhez sziikséges for-

rasok biztositasarol a féigazgaté kételes gondoskodni.

z7

A belsé ellendr a féigazgaté iranyitasa alatt, kiilsé megbizottként végzi tevékenysé-

gét.

A bels6 ellendr az ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba

nem vonhato be.

A belsé ellendr

elemzi, vizsgélja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésé-
nek jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését;

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek miikédésének gazdasa-
gossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgdlja a rendelkezésre allé erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megbvasdt és gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolék megbizhato-
sagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat és ajanlasokat tesz,
elemzéseket, értékeléseket készit a fSigazgatéd szamdra a Kényvtar miikédése
eredményességének névelése, valamint a belsé kontrollrendszerek javitasa, to-
vabbfejlesztése érdekében;

ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezék, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszdbdlése vagy csdkkentése, valamint a szabalytalansagok
megel6zése, illetve feltarasa érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan megtett intéz-
kedéseket;

a féigazgato részére tandcsadasi tevékenységet lat el a vonatkozd jogszabalyok,

irdnymutatdsok és utasitasok alapjan.
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11.

12.

A folyamatba épitett, elGzetes, ut6lagos és vezet6i ellendrzések a belsé kontroll-

rendszer részeként keriilnek érvényesitésre.

A miikddés részletes szabalyai, zaré rendelkezések

A Szervezeti és miikddési szabalyzatban nem rendezett, a munkavégzés, a gazdal-
kodas, a vagyonvédelem, a bels§ kontrollrendszer és a szervezeti integritas szem-
pontjabdl fontos elirdsok szerinti targykorokrél a fSigazgatd utasitasokban és

egyéb szabalyzatokban intézkedik.

A Szervezeti és miikodési szabalyzat 2022. januér 17-én lép hatalyba. Ezzel egyideji-
leg a 2018. december 1-jén hatalyba lépett Szervezeti és miikodési szabalyzat hata-

lyat veszti.
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