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I. Altaldnos rendelkezések

1.§

A Szabdlyzat kiaddsdnak célja

(1) A Kdzponti Statisztikai Hivatal Kényvtar (a tovabbiakban: Konyvtar) lehetévé teszi, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az informdcics énrendelkezési
jogrél és az informdciészabadsdgrdl szélé 2011. évi CXIl. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
meghatarozottak szerint és kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

(2) A Konyvtar a feladatkdrébe tartozé lgyekben - igy kiiléndsen a koltségvetésére, a vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsdra és az erre kotott szerzédésekre - elSsegiti és biztositja a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

(3) Az (1)-(2) bekezdésben rogzitett vallalas érdekében — figyelemmel az Infotv.-re - e Szabalyzat
célja, hogy meghatdrozza a Kényvtar a kézérdek( adatok megismerésére iranyulé igények és a
kotelezd kozzététel ala esd kozérdekl adatok nyilvanossagra hozatalanak madjat és rendjét.

2.§
A Szabalyzat hatdlya
(1) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Infotv. szerinti kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos
adatokra (a tovabbiakban egyiittesen: kdzérdek(i adatok).
(2) A Szabdlyzat személyi hatadlya kiterjed a Konyvtar fGigazgatdjara, munkavallaldira és a
szerzGdéses partnerekre.
3.8

Ertelmez6 rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazasaban:

(1) Altalanos kézzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adatok, amelyeket a
Kényvtar honlapjan kézzétesz.
(2) Kozérdekd adat: a Koényvtar kezelésében |év8 és tevékenységére vonatkozé vagy

kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésében keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es§
informacid, ismeret. llyen kiilondsen a hataskér, szervezeti felépités, a tevékenység, miikddést
szabalyoz6 jogszabalyok, a gazdalkodasra és a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.

(3) Kozérdekbdl nyilvanos adat: kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetvé tételét tdrvény
kozérdekbdl elrendeli. llyen killondsen a Konyvtar fSigazgatdjanak, szervezeti egységek vezetSinek
neve, beosztasa, hivatali elérhetdsége (e-mail cime, telefonszama).

{4) Kozzététel: barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen térténd
hozzaférhetGvé tételt jelent, azaz elsGsorban, de nem kizardlagosan a Kényvtar honlapjan toérténd
megjelenitést.
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Il. A kozérdekii adatok megismerésének szabalyai

4.8

A kbzérdekii adat megismerése és korlatai

(1) A Konyvtar lehetdévé teszi, hogy a 3. § (2)-(3) bekezdés szerinti kézérdeki{i adatot barki
megismerhesse.
(2) A kozérdekl adat (1) bekezdés szerinti megismerésének korlatai:

— hatdrvény az Infotv. 27. § (2) bekezdésben meghatérozott érdekbdl korlatozta;

— amindsitett adat védelmérdl sz616 térvény szerint mindsitett adat;

— az lzleti titok védelmérdl szol6 torvény alapjan izleti titok;

— ha uniés jogi aktus korlatozta;

— ha az Infotv. alapjan déntés megalapozasat szolgalé adat.

5.§

Szébeli kozérdekii adatigénylés

(1) Szdbeli igénybejelentést személyesen a Kényvtar cimén (1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5.}
és telefonon a gazdasagi osztalyvezetdnél (telefonszam: 06 1 345-1237) lehet megtenni.

(2) Az igényld kérheti a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
kézérdekd adatokra vonatozd iratokba térténd betekintést és masolat készitését.

(3) Az adatkéressel érintett ligy Ggyintéz8je — a megkeresés formajatdl fiiggben — telefonon vagy

személyesen azonnal kételes megvélaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és az adatot kérelmez& nem kéri a valasz irdsban vagy elektronikus tton térténd
rogzitését.

{(4) A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iigyintézé koteles az gy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés mdédjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni. Az
adatigénylés tényérél, tartalmardl, illetve megtérténtérsl a féigazgatét 3 munkanapon belil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

(5) Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, az ligyintézé ezt kézli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés mddjairdl és formajardl. Az ligyintézs feljegyzést készit a megkeresésrdl, amelyrdl a
féigazgatét még aznap vagy legkésébb a kévetkezd munkanapon tdjékoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

6.8

irdsbeli kdzérdekii adatigénylés

(1} irasbeli igénybejelentés megtehetd postai Uton (1525 Budapest, Pf. 10.) és elektronikus tton
a féigazgatdi titkarsag elektronikus postafikjan keresztiil: konyvtar@ksh.hu.

(2) Ha az adatigénylés nem az (1) bekezdésben meghatarozott e-mail cimre érkezik, a cimzett
munkavallalé koteles a féigazgatdi titkarsag részére azt haladéktalanul tovabbitani.
(3) A fGigazgatd kijeldli a kozérdek( adattal rendelkezd munkatdrsat/szervezeti egységet,

szilkség esetén szakmai tandcsot kér a Kényvtdr adatvédelmi tisztviselGjétdl. A kijelslt
munkatars/szervezeti egység az adatokat megkiildi a fGigazgatd részére jévahagyasra. Az igény
teljesitése a konyvtar@ksh.hu funkcionalis e-mail cimen keresztiil térténik.
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7.8

Igénybejelentés teljesitése

(1) Az igényeket a Kényvtar a benyujtast kévetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb 15 napon beliil
kozérthet6 formaban teljesiti.

(2) Ha az adatigénylés jelent8s terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékl igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatérozott hatéridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Err8l az igénylét az igény beérkezését kévets 15 napon belil tajékoztatni kell.

(3) Az adatigénylésnek a Konyvtar nem koteles eleget tenni:

- abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belill benyujtott, azonos
adatkérre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd
adatokban valtozas nem allt be;

- bha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylG esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

{4) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak (a 4. § (2) bekezdés, illetve a 7. § (3) bekezdés
szerinti) indokaival egyiitt, 15 napon belill irasban, postai vagy elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét.

(5) Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31. napjaig
tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért a fGigazgatdi titkdrsag, az adatok megkildéséért
az adatvédelmi tisztviseld a felelés.

(6) Ha az adatigénylés teljesitése a Konyviar alaptevékenységének elldtasdhoz sziikséges
munkaer6forras aradnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl§ masolatot igényelt, jelentds terjedelm(, a kézérdekii adat
irdnti igény teljesitéséért megdllapithato kdltségtérités mértekérdl sz6l16 301/2016. (1X.30.) Korm.
rendelet alapjan koltségtérités kérhetd.

(7) A koltségtérités tényérdl és mértékérdl az igénylt az igény beérkezését kdveté 15 napon
beliil tajekoztatni kell; az igénylé a tajékoztatas kézhezvételét kbvetd 30 napon beliil nyilatkozik, hogy
adatigényét fenntartja-e; az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kivetd 15
napon beliil kell teljesiteni.

8. §
Jogorvosiat
(1) Az igényl6 a kozérdekl adatok nyilvanossidgdhoz f(iz6d6 joganak megsértése esetén a

Kényvtar adatvédelmi tisztviselSjéhez (Dr. Regs Eszter, 06 1 345-6419, Eszter.Regos@ksh.hu), vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.,
ugyfelszolgalat@naih.hu) fordulhat.

(2) Az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat
az Infotv. 31. §-aban foglaltak szerint.
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lll. Kdzérdekii adatok kdzzétételének rendje

9.§

A kotelez6 kozzététel ald es6 adatok

(1) A Kényviar a www.konyvtar.ksh.hu oldalon a kézérdek( adatok meniipontban jeleniti meg
az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kézzétételi lista adatait.
(2) A fG8igazgaté a kozzétételi listdban nem szerepl6 kozérdekid adatokra vonatkozd

adatigénylések adatai alapjan a kozzétételi listat kiegészitheti.

10. §
A kdzzétételi eljaras

(1) A fbigazgatd felelSs a ktelezd kbzzétételt ala esG adatok honlapon térténd megjelenéséert.
(2) A gazdasdgi osztalyvezetd gondoskodik:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok el&allitasardl és hataridére torténd megkildésérdl az
informatikai osztalynak,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitdsarol kozzététel
el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az informatikai osztaly szamara,

d) a kozérdeki adatok kdzzétételének teljesitésérdl sz6lo éves jelentés készitésérdl a fSigazgatd
részére.

(3) Az informatikai osztdly gondoskodik a kézérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kdzadatkeresé rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegrdcidra
vonatkozo részletes szabdlyokrol szélé 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet és a kézzétételi listdkon
szereplé adatok kézzétételéhez sziikséges kézzétételi mintdkrdl szolé 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet
szerint:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges lizemzavar elharitasardl,

b) a gazdasagi osztalyvezetS altal megkilldott adatoknak formatum, kiilalak és megjelenés
szerinti alkalmassaganak ellendrzésérdl, a honlapon térténd kdzzétételérdl, kozzétételi
datum megjelenitésérdl, folyamatos elérhet8ségérdl,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (a gazdasagi osztalyvezetd altal kdzlésre atadott adatokkal
valo egyezbségérdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, maédositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kdzzétételére szolgald honlap olyan mddon valé kialakitasardl, amely széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatdk altal széles kdrben hasznalt eszkdzokkel is
olvashato,

f) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, archivalasanak vagy eltavolitasanak
naplézasardl, a napldéadatok mentésérél,

g) aleird adatok kdzadatkeresS rendszer részére térténd megkiildésérdl.
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11. §
IV. Adatkezelési rendelkezések
(1) A Konyvtar kozfeladatdnak elldtdsa soran, igy a kozérdekid adatok megismerésének

biztositdsa sordn is elkdtelezi magat az adatigénylék személyhez fliz6d6 jogainak tiszteletben tartasa
és a személyes adataik jogszer(i kezelése mellett.

(2) A honlapon t6rténd elektronikus kdzzététel szolgélja a korlatozas mentes, személyazonositas
nélkili hozzaférést.
(3) lgénybejelentés esetén, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,

amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

{4) Az igénybejelentésben szerepl6 név és elérhetGségi adatokat az altalanos iratkezelési
szabalyok, a kdltségtérités miatt szamla kiallitasahoz sziikséges adatokat a szamvitelrdl szolé térvéeny
rendelkezései szerint kezeljiik.

(5) Részletes rendelkezéseket a Konyvtar adatkezelési tajékoztatdja tartalmazza.

V. Zdr6 rendelkezések
Ez a f8igazgatoi utasitas a kiadasa napjan lép hatalyba, egyidejlileg a 9/2016. sz. f6igazgatdi utasitas

hatalyat veszti.

Budapest, 2021. majus 19.
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