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KSH Konyvtdr

3/2016. sz. foigazgatoi utasitas
a Kozponti Statisztikai Hivatal Konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzata

1. Altalanos szabalyok

1.1. A Kozponti Statisztikai Hivatal Konyvtdr (a tovdbbiakban: konyvtar) nyilvanos konyvtar;
szolgdltatdsait barki igénybe veheti, aki haszndlatanak szabalyait betartja.

A konyvtarhaszndlok a hagyomdnyos €s szamitégépes katalogusok, tovabba a kényvtarosok
segitségével tajékozodhatnak a konyvtar dllomanyardl, szolgaltatdsairdl, illetve a statisztiké-
val kapcsolatos kérdésekrol.

1.2. Nyitvatartés:

— hétfotol csiitortokig 8-t6l 19 éraig (raktari kiszolgalas 18.45-1g),

— pénteken 8-t6l 16 ordig (raktari kiszolgalas 15.45-ig),

— pihenénapokon (éltalaban szombaton és vasdarnap, illetve esetenként jogszabalyban
meghatdrozott mas napokon) és munkasziineti napokon (hivatalos linnepnapokon) a
konyvtar zarva tart,

— akonyvtdr féigazgatdja egyéb okok miatt (koziizemi ellatasban fellépd meghibdsodas,
leltar, értekezlet stb.) elrendelhet eseti zarvatartast.

A nyitvatartési rendrdl a konyvtar koteles a hasznéalokat tdjékoztatni.

1.3. A konyvtar épiiletébe val6 belépés rendje

1.3.1. A konyvtar a Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovdbbiakban: KSH) éptiletében miikodik.
Az épiiletbe valo belépést a KSH beléptetési rendszere ellendrzi €s tartja nyilvan.

1.3.2. A konyvtarba kizardlag a Keleti Karoly u. 5. sz. alatti portdn mint ellen6rzési ponton
keresztiil 1éphetnek be a konyvtdrhasznalék (a beiratkozott olvasok, a beiratkozni szandéko-
zOk €s a konyvtari rendezvények latogatoi).

1.3.3. A KSH és intézményei munkatéarsai a KSH foépiiletével kézos lift és 1épcséhaz haszna-
lataval is beléphetnek a konyvtarba.

1.3.4. A konyvtarhaszndl6k érvényes személyi igazolvanyuk, jogositvanyuk vagy utleveliik
felmutatasaval, az 1.3.5. és 1.3.6. pontban eldirtak alkalmazasaval léphetnek be. A kdlcsonzo-
és a regisztracios jegy onmagaban nem jogosit a konyvtarba valé belépésre.

1.3.5. A konyvtarhasznaldk ,,VENDEG/VISITOR” felirati kartyat kapnak, amellyel kizarélag
a konyvtar portaszolgalatan keresztiil 1éphetnek be a konyvtérba, illetve ki a konyvtarbol. A
konyvtarhaszndlé szdmadra a portaszolgélat beléptet6 kartyat allit ki, szdmitégépen rogzitve a
konyvtarhaszndl6é nevét, fényképes személyi igazolvdnyédnak, annak hidnyaban érvényes ttle-
velének vagy érvényes jogositvanyanak szamat, belépésének céljat, valamint a beléptet6 kar-
tya szamat.

1.3.6. A beléptetd kartyat a portaszolgalat adja ki. A kartya egy alkalommal torténd be- és
kilépésre jogosit a kiadas napjan, hétf6tol csiitortokig 19 ordig, pénteken 16 oraig.



1.3.7. A kartyat tdvozdskor a portdn le kell adni. Amennyiben tdvozaskor a konyvtarhasznalé
barmilyen okb6l nem adja le a kértyat, errél a portaszolgélat a konyvtarhasznalé elismerd
alairasaval jegyzokonyvet koteles felvenni.

1.3.8. A konyvtarhasznal6 az épiiletbe torténd belépés megkonnyitése érdekében, sajat koltsé-
gén, beléptetd kartyat készittethet, amely tagsaga idejére érvényes, és folyamatosan meghosz-
szabbithat6. A kdrtya elkészitésének koltségeit csak egyszer kell megfizetnie, a mindenkori
dijszabas szerint.

1.3.9. Ha a beléptetd rendszer nem mikodik, vagy elveszett a belépéskor kiadott kartya, akkor
a mindenkor érvényben 1év0, a KSH Konyvtar épiiletébe torténd beléptetési rendrol kiadott
foigazgatdi utasitds fliggelékét képzo, A KSH Kényvtarba valé belépés/kilépés rendszerhiba,
illetve kartya elvesztése esetén cimii, papiralapi nyomtatvany kitoltésével kell be-, illetve
kiléptetni a konyvtarhasznalét.

1.4. A konyvtarhasznal6 szamadra a ruhatdr hasznalata dijmentes és kotelezd. A konyvtar fele-
l6ssége a Ptk. 6:371. § a) és b) pontban foglaltak alapjan a ruhatarban leadott olyan személyi
targyakra terjed ki, amelyeket a ldtogatok rendszerint magukkal szoktak hozni. Pénz és egyéb
értéktargyak ruhatari elhelyezéséért a konyvtar felelosséget nem véllal. Az értéktargyak elhe-
lyezésére a ruhatdrban l1év6 szekrényben van lehetdség, amelynek kulcsat a konyvtarhaszndlé
tavozasdig magdndl tartja. A konyvtdr a ruhatdri szekrény elvesztett kulcsaért kartéritést sza-
mol fel, amelynek 6sszege 2000 Ft. Az eseményrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

1.5. Tilos az olvasétermekbe élelmiszert, italt, szatyrot, esernydt, 20x30 cm-nél nagyobb tas-
kat és mappat, télikabatot, fel6ltét stb. bevinni. Fényképezogép beviteléhez az olvaséterem-
ben iigyeletet tartd6 konyvtdros engedélye sziikséges. A konyvtirhaszndlé személyes iratait,
pénztarcajat stb. a ruhatdri szekrényben helyezheti el, vagy a konyvtar 4ltal biztositott tarol6-
ban viheti magdaval az olvasétermekbe.

1.6. A konyvtdr teriiletét elhagyo6 olvasoé a taskdja tartalmat a konyvtar 6rszolgdlatianak kérésé-
re koteles bemutatni.

1.7. A konyvtar teriiletén tilos az alkohol- és drogfogyasztds, valamint a dohanyzas. Etkezni
kizarélag a biifében, a Danyi Dezso-terem (folydirat-olvasd) elotti pihendben, illetve az
italautomatdk kozvetlen kozelében szabad.

1.8. A konyvtarhasznalé koteles betartani a kozosségi magatartds normait. Normaszegés ese-
tén az Olvasoszolgadlati Foosztaly vezetdje a konyvtarhasznalatot az adott szolgaltatdsi napon
tavolléte esetén a foigazgatd-helyettes dont. A dontésrol a konyvtar irasban (postai vagy érvé-
nyes e-mail cim birtokaban elektronikus tton) tdjékoztatja a konyvtarhasznalét.

1.9. A konyvtari vagyon (pl. épiilet, berendezés, dokumentum) megrongaldsa esetén a konyv-
tarhaszndl6 haszndlati jogit az Olvasdszolgalati Foosztily vezetdje azonnal felfiiggesztheti. A
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volléte esetén a foigazgatd-helyettes dont. A dontésrdl a konyvtar irdsban (postai vagy érvé-
nyes e-mail cim birtokaban elektronikus titon) tdjékoztatja a konyvtarhasznalot.

1.10. A konyvtar mitkodését érintd jogszabalyokat az 1. sz. melléklet sorolja fel.



2. Beiratkozas, kolcsonzo- és regisztracios jegy valtasa

2.1. A konyvtarba beiratkozhat
— minden cselekvéképes nagykori magyar allampolgar,
— 18 év alatti és mas nem cselekviképes személy a térvényes képviselojének készfizetd
kezessége mellett,
— tartozkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkez6 kiilfoldi allampolgar,
— magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartoz6i igazolvannyal rendelkez6 kiilfoldi
allampolgér a magyar dllampolgdrokra vonatkozé éltalanos feltételekkel,
— mas kiilfoldi allampolgdr magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett (ettol az
Olvasészolgalati Foosztaly vezetdjének engedélyével el lehet térni),
aki vagy akinek képviseloje aldirasaval igazolja, hogy a konyvtarhasznélati szabdlyzatot meg-
ismerte, magdra nézve kotelezének tartja, €s aki hozzajarul, hogy a konyvtar és a KSH a sze-
mélyi adatait a torvényi eldirdsoknak megfeleléen kezelje, elektronikusan térolja €s azokat
kizdrélag a haszndl6 azonositdsara, illetve statisztikai célokra felhaszndlja. 10 éves kortdl a
gyerekek ondlléan Iéphetnek be és haszndlhatjak a konyvtar szolgaltatasait. 10 éves kor alatti
gyermekek csak felnott kiséretében vehetik igénybe a konyvtart (2., 3. sz. melléklet).
2.1.1. A beiratkozdshoz és a kezesség vallaldsahoz sziikséges adatok:
— természetes személy esetében:
név, sziiletési csalddi és utonév;
anyja sziiletési csaladi és uténeve;
sziiletési hely és ido (év, honap, nap);
személyi igazolvany vagy mads, hiteles €s érvényes fényképes dokumentum szdma;
alland¢6 lakcim, tartézkodasi vagy levelezési cim.
— Bizonyos szolgaltatdsok igénybevételéhez a haszndl6é egyéb elérhetdségi adatai (e-
mail, telefonszam) is sziikségesek lehetnek.
2.1.2. A készfizeté kezes a konyvtirhaszndlé beiratkozdsakor kezességi szerzodést kot a
konyvtarral (4. sz. melléklet szerint).
2.1.3. A konyvtirhaszndlé tudomadsul veszi, hogy a konyvtar a konyvtdri tartozasok
behajtdsdra kiilsé behajté céggel all szerzédéses jogviszonyban. A konyvtarhasznalé
hozzdjarul, hogy személyi adatait a konyvtar a 6.13.1. pontban leirt esetben a megbizott
behajté cég részére hozzaférhetévé tegye a konyvtdri tartozdsok behajtiasdnak érdekében
(adattovabbitas).
2.1.4. A konyvtar az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatdsa céljabdl adattovdbbitdsi nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovébbitdsdnak idOpontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a
tovdbbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést eldiré
jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat.

2.2. A konyvtarhaszndlé a beiratkozdskor éves kolesonzo- (5. sz. melléklet) vagy regisztracios
jegyet (6. sz. melléklet) vélt, amelynek felhaszndlasi lehetdségeit a jelen szabalyzat 3.2-3.3.
pontja szabdlyozza.

2.2.1. A kolcsonzo- és a regisztracios jegy a kidllitds datumatdl szamitva egy évig érvényes,
azt az esetlegesen fenndll6 tartozasok rendezése utdn lehet meghosszabbitani. Az esedékes
beiratkozasi dij sszegét a foigazgatd utasitasban hatdrozza meg.

2.3. A KSH-nak és intézményeinek dolgoz6i és nyugdijasai, valamint az aktiv dolgozék koz-
vetlen hozzétartoz6i (a vellik egy haztartdsban €16, valamint a fel- és lemend hozzatartozok),
tovdbb4 a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Polgdrmesteri
Hivatalanak munkatdrsai ingyenesen vdlthatnak kolcsonzdjegyet, ez utébbiak munkaltatéi



igazolassal. Dijmentes a kolcsonzojegy valtasa — jogviszonyuk igazoldsa mellett — azon in-
tézmények munkatdrsainak (felsdoktatdsi intézmény esetében hallgatéinak), tovdbbd azon
tarsadalmi és egyéb szervezetek tagjainak, amelyekkel errdl a konyvtar megéllapodast kot.

2.4. Dijmentesen vélthatnak kolcsonzdjegyet tovabbd a 70 év felettiek, a 16 év alattiak, az
alap- és kozépfoki intézményekben foglalkoztatott, érvényes pedagégusigazolviannyal ren-
delkez6 pedagégusok, a munkaltaté altal kiallitott igazolds alapjan a konyvtarak, a muzeilis
intézmények és a levéltarak dolgozoi, a stlyos fogyatékossdgot tandsitd haziorvosi igazolas-
sal, a Magyar Vakok és Gyengénlatok Orszdgos Szovetsége vagy a Siketek és Nagyothallok
Orszagos Szdvetsége tagsagi igazoldsaval rendelkezok.

2.5. Dijmentesen valthatnak regisztricios jegyet a munkanélkiili igazoldssal rendelkezok.

2.6. Az érvényes didkigazolvannyal rendelkez0k a mindenkori teljes drd beiratkozdsi dij felét
fizetik.

2.7. Az érvényes Il keriileti kartyaval rendelkezok a mindenkori teljes ari beiratkozasi dij
kétharmadat fizetik.

2.8. A kényvtarhaszndl6 koteles bejelenteni adatainak megviltozasat.
3. A konyvtar szolgaltatasai

3.1. Téritésmentes alapszolgaltatasok:
— konyvtarlatogatas,
— dllomanyfeltaré eszkozok (katalégusok) haszndlata,
— informdcié a konyvtar és a konyvtéri rendszer szolgaltatdsairdl,
— akonyvtar honlapjan 24 6ran keresztiil elérhet6 téritésmentes szolgéltatdsok.

3.2. Kolcsonzo- vagy regisztricios jeggyel igénybe vehetd szolgéltatasok:
— a konyvtar olvasotermeinek hasznalata,
— akonyvtar dokumentumainak €s adatbdzisainak hasznélata,
— internethaszndlat.

3.3. Csak kolesonzéjeggyel igénybe veheto szolgaltatasok:
— kolcsonzés,
—  konyvtarkozi kolcsonzés.

3.4. Téritéses szolgaltatdsok:
— fénymadsolat készitése (szines és fekete-fehér),
— szkennelés (szines és fekete-fehér),
— nyomtatas (szines és fekete-fehér),
— sziiletésnapi csomag készitése,
— kotészeti szolgaltatdsok,
— adatszolgaltatas.

4. Az olvasotermek hasznilata

4.1. Az olvasétermeket minden beiratkozott konyvtarhasznald hasznalhatja.



4.2. A Bib6 Istvin-teremben taldlhaté6 dokumentumok helyben hasznéalhaték és kolcsonozhe-
tok. A Farkasfalvi Imre- és a Danyi Dezs6-teremben szabadpolcokon elhelyezett dokumentu-
mok (konyvek, folyéiratok) az adott teremben, helyben olvasadsra hasznalhaték. Kivételt ké-
peznek a fogyatékkal €16k altal kért dokumentumok, amelyeket 6k az akadalymentesitett Bib6
Istvan-teremben hasznalhatnak.

4.3. A szabadpolcon elhelyezett dokumentumok mellett az olvasétermekben a konyvtarhasz-
nalé a konyvtar raktari allomanyét is haszndlhatja.

4.4. A raktarban lévo dokumentumokat fehér szint olvasétermi (7. sz. melléklet) vagy zold
szini kolcsonzési kérdlapon (8. sz. melléklet), a folyodiratokat fehér szint folyéirat-kérélapon
(9. sz. melléklet) az ligyeletes kényvtarostol lehet kérni. A beiratkozott olvasdk a torokbalinti
raktarbol online kataléguson keresztiil kérik be azokat a dokumentumokat, amelyeknek a ,,sté-
tus”-a hozzaférhet6. Személyes bekérés csak abban az esetben lehetséges, ha az olvasé hozza-
jarul, hogy a konyvtdros kezelje az olvasoéi fidkjat az OLIB rendszerben, valamint akkor, ha a
kolesonozni kivant konyvet eldjegyezteti. Az online katalogus haszndlatidhoz a ,.felhaszndl6i
vonalkdéd™ mezobe a kolesonzdjegy szamat kell beirni az eldtte feltiintetett betiivel egyiitt, a
jelsz6 pedig az alapbeillitas szerint a kolcsonzdjegy szamanak (vonalkddjanak) az utolso 4
szamjegye. Lehetdség van a jelsz6 megvaltoztatasara.

4.5. A konyvtarhasznilo koteles az altala hasznélt dokumentum épsé€gét megoérizni. A konyv-
tari allomanyban vagy a berendezési targyakban okozott barmiféle rongalas a kar megtéritése
mellett a konyvtarhasznélatbdl valé azonnali kizarast vonja maga utan.

4.6. Tavozaskor a konyvtarhaszndlonak az dltala hasznalt dokumentumokat az olvaséasztalon
kell hagynia. A Farkasfalvi Imre- és a Danyi DezsO-terembdl a konyvtir dllomanyéba tartozé
dokumentumokat a konyvtdrhaszndlé semmilyen céllal nem viheti ki.

4.7. A kikolesonzott dokumentumokat a Bibd Istvan-terembdl lehet elvinni.

4.8. Sajat dokumentumot az olvasoéi terekbe akkor vihet be a konyvtarhasznalo, ha azt érke-
zéskor €s tavozaskor is felmutatja.

5. A kiilongyiijteményekbe sorolt dokumentumok hasznalata
(MED, minikonyvek, kéziratok, térképek)

5.1. A kiilongyiijteményekbe sorolt dokumentumok nem koélesondzhetok, és csak az Olvaso-
szolgdlati Foosztaly vezetdjének engedélyével reprodukdlhatok. Lasd még a 8.3. pontot. A
MED-dokumentumokrdl és a kéziratokrél ebben az esetben is kizdrélag fényképezogéppel,
okostelefonnal vagy tablagéppel készitheté masolat.

5.2. A kiilongytjteményekbe sorolt dokumentumokat az e célra rendszeresitett sarga vagy — a
nem muzedlis értékil térképek esetében — fehér szinti olvasétermi kérélapon (10. sz. melléklet)
lehet kérni. A MED-dokumentumok és a kéziratok atvételének és visszaadisanak tényét a
konyvtirhasznal6 és a konyvtdros aldirdsaval igazolja az erre a célra rendszeresitett MED-,
illetve kéziratnapléban.

5.3. A MED-dokumentumok és a kéziratok csak kutatdsi engedéllyel rendelkezd konyvtar-
haszndlénak adhatok ki, és kizardlag a szolgilatot teljesitd konyvtaros allandé feliigyelete



mellett hasznalhaték. A KSH és intézményei dolgozéi minden tovédbbi igazolas nélkiil kutato-
nak szamitanak. A , Kutatdsi engedély kérése” cimli nyomtatvanyt (11. sz. melléklet) a fo-
igazgato irhatja ala, tavollétében a foigazgaté-helyettes, illetve mindkét vezetd akaddlyoztata-
sa esetén a foigazgato éltal kijelolt személy(ek).

A kutatési engedély egy évig érvényes. Ettol eltérni csak irdsos féigazgatdi, illetve a foigazga-
to tavollétében foigazgatd-helyettesi engedéllyel lehet.

5.4. A konyvtarhasznald egy idében legfeljebb 6t dokumentumot kaphat, ettél egyedi elbirélas
alapjan el lehet térni.

5.5. A dokumentum kiadasa elott a konyvtiros koteles elkérni a konyvtirhaszndlé magneses
belépdkartyajat, és azt a dokumentum visszavételéig maganal tartani.

5.6. A kért dokumentumot a konyvtarhasznalé a hasznélatot kovetéen koteles személyesen
visszaadni az olvaséteremben szolgdlatot teljesitd konyvtarosnak. Ezen el6irds elmulasztisa
esetén (olvasdasztalon hagyais, illetéktelen mas személy részére valo dtadas, az irdsban igazolt
visszaadds barmilyen egyéb okbol valo elmulasztdsa) a muzealis értékli dokumentum karoso-
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tettel — adott esetben biintetdjogi felelosség terheli.

A fenti eldirasok elmulasztdsa esetén a konyvtar orszolgédlata a személyiségi jogok, valamint a
nemzeti kulturalis értékek védelme kovetelményeinek egyidejli betartdsaval jogosult a kényv-
tarhasznalot tavozaskor feltartéztatni a megfelel6 rendezés érdekében.

6. A személyes kolcsonzés szabalyai

6.1. A konyvtar allomanyabdl érvényes kolcsonzojeggyel minden magyar €s nem magyar
allampolgar kolcsonozhet. Ha a kolcsonzés idopontjdban kevesebb ideig dll fenn a konyvtar-
hasznal6 kényvtari tagsdga, mint a lehetséges kolcsonzési ido, a dokumentumokat csak a tag-
sdg fenndllasdnak napjdig lehet kik6lcsonozni.

0-t6l 14 éves korig csak a korosztdlyi érdeklddésnek megfelel6 dokumentumokat lehet kél-
csdndzni.

6.2. A KSH-nak és intézményeinek dolgozéi abban az esetben vehetik igénybe ingyen a
konyvtér szolgéltatasait, ha az intézmények megallapodas keretében kotelezik magukat, hogy
a dolgozéikat munkaviszonyuk megsziintetésekor konyvtartozasukkal elszdmoltatjak, ellen-
kezd esetben megtéritik a konyvtarnak okozott kart.

6.2.1. A Budapest Foviros II. Keriileti Onkormanyzat Képviselo-testiilete Polgdrmesteri Hi-
vataldnak munkatdrsai abban az esetben vehetik igénybe ingyen a kényvtdr szolgaltatdsait, ha
érvényes munkaltatéi igazoldst mutatnak be, amelyet évente sajdt hivatalukban megujittatnak,
vagy egyéb modon, pl. onkormanyzati belépokartyaval igazoljak munkaviszonyukat.

6.3. A KSH, valamint intézményei nyugdijas kolcsonzéinek volt munkahelyérdl sziikség ese-
tén a KSH é€s intézményei illetékes szervezeti egységeinek vezet6itol kell felvildgositdst kérni.

6.4. A vendégkdrtyit, illetve a KSH-s belépokartyat a konyvtar munkatdrsai ellendrizhetik.

6.5. A kolcsonzojeggyel rendelkezé konyvtdrhaszndlé felelés minden dokumentumért, ame-
lyet kikdlcsonzott.



6.6. Munkaviszonyuk megsziinése esetén a hivatal és intézményei, tovabba Budapest Fovaros
II. Keriileti Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete Polgarmesteri Hivatalanak dolgozéi az itt fel-
sorolt kedvezményeket a tovdbbiakban ingyenesen nem vehetik igénybe. Ez aldl kivételt ké-
peznek a KSH és intézményei nyugdijasai.

6.7. Beiratkozdskor a konyvtdrhaszndl6 aldirdsdval kotelezi magdt a kolesonzés szabdlyainak
betartdsara €s a szamitogépes kolcsonzési nyilvantartas szabalyainak elfogadaséara, valamint

s

arra, hogy személyi adatainak véltozasat bejelenti a beiratkozast intéz6 munkatarsaknal.

6.8. A kolcsonzésnél elojegyzésre van lehetoség, részletesen lasd a 4.4. valamint a 6.14. pon-
tot.

6.9. A kolcsonvevo konyvtarhaszndl6 hasznalatiban egyszerre legfeljebb 7 db konyv lehet, a
KSH és intézményei dllomanyaban allé dolgozoknal 20 db.

6.10. A kolesonzési hatarido legfeljebb 1 honap. Ennek lejarta elott személyesen, telefonon és
interneten keresztiil is lehet hosszabbitdst kérni. Amennyiben a kényvre nincs el6jegyzés, a
kolesonzési 1do legfeljebb haromszor hosszabbithaté meg, legfeljebb tovédbbi 1-1 hénappal.

6.11. A KSH és intézményei munkatarsai a hivatali munkdjukhoz igazoltan dllanddan sziiksé-
ges konyveket szakmai segédkonyvként tartés kolcsonzésbe vehetik. Az igy kikolesonzott
dokumentumokat évente egyszer a kdlcsonzésben be kell mutatni, és dj kdlcsonzési idéponttal
Ujra kikolesonozni. Ha az igy kikolesonzott konyvre mas is igényt tart, a konyvtarhasznald
koteles azt visszaadni.

6.12. A kolcsonzé konyvtaros mind a kolcsonzést, mind a kolcsonzott dokumentumok
visszahozatalat régziti az OLIB integralt konyvtari rendszer kdlcsonzé moduljaban és a kol-
csonzdjegyen. A kolesonzojegyen a kolesonzott dokumentum raktéri jelzetét €s a lejarat da-
tumat fel kell tiintetnie, a visszahozatal tényét pedig pecséttel kell igazolnia.

6.13. Ha a konyvtarhaszndl6 a lejarati hatdridore a konyvet nem hozza vissza és hosszabbitast
sem kért, postai uton vagy elektronikus formdban felszélitast kap a lejart hataridejii milivek
felsoroldsdval. Ha a dokumentumot az elsé felszélitast kovetd 3 héten beliil nem hozza vissza,
tijabb felszélitdst kap, egyittal a konyvtar értesiti a késedelmi potlék osszegérol is, amely ko-
tetenként (dokumentumonként) és (naptdri) naponta 30 Ft, tekintet nélkiil a dijfizetési ked-
vezményekre.

6.13.1. Ha a konyvtdrhasznal6 kétszeri felszolitds utdn sem hozza vissza a kolesonvett doku-
mentumokat, a konyvtar jogosult kiilsé behajté cégen keresztiil érvényesiteni a konyvtarhasz-
ndléval szemben fenndllé kdveteléseit, illetve az érvényes rendelkezések alapjan peres, nem
peres vagy végrehajtasi eljarast kezdeményezhet. Jelen pont rendelkezései irdnyaddak a
konyvtar konyvtarhaszndléval szemben tdmasztott valamennyi kovetelésének (dokumentu-
mok, késedelmi p6tlék, kezelési dij, kartérités stb.) behajtasara.

6.13.2. Kikolesonzott konyv elvesztése esetén a konyvtarhasznalo koteles a konyvet a konyv-
tar részére beszerezni, vagy a kdnyv beszerzési drat és 500 Ft egyszeri kezelési dijat megfi-
zetni. Ha a konyv nem szerezhet6 be, a konyvtarhasznal6 koteles a konyvtar altal meghataro-
zott Osszegl kartéritést megfizetni.

6.13.3. Ha a konyv gytjtokori kiadvany és csak egy példanyban volt meg a kdnyvtarban —
vagy egyéb ismérvek miatt nagy értéket képvisel —, akkor a kartéritési 6sszegen feliil a doku-
mentum potlasanak koltsége is a konyvtarhasznalot terheli.



6.13.4. Az a kényvtarhasznal6, akitol a vissza nem hozott vagy elveszett mii, illetve annak a
6.13.2.-6.13.3. pontban foglalt ellenértéke nem hajthato be, a kdlcsonzésbol kizarando.

6.14. A torokbalinti raktarbol bekért dokumentumokat — az olvasé akadalyoztatdsa esetén — a
konyvtarnak 2 hétig kotelessége az olvasétermekben tartania.

6.15. A konyvtarhasznalo az altala kikdlesonzott dokumentumokat a kdlesonzés lejartaig azok
atvételi allapotdban koteles megorizni. Amennyiben a dokumentum a kolcsonzés iddtartama
alatt barmiféle rongdldst szenved, a konyvtarhaszndl6 kartéritést koteles fizetni.

6.16. A KSH és intézményei, tovabba Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat Képvise-
16-testiilete Polgarmesteri Hivatalanak dolgozéja munkaviszonydnak megsziinése, illetve ha-
rom honapot meghalado tavolléte elott koteles az dltala kikolesonzott dokumentumokat a
konyvtarnak visszaadni.

6.17. Nem kolcsonozhetok a folydiratok, a szakolvasétermi konyvek (OT, SR), a muzedlis
értékti dokumentumok (MED), a minikonyvek, a térképek (kivéve az idegenforgalmi térképe-
ket), a kéziratok, az 1867 €s 1945 kozott kiadott egypéldanyos dokumentumok, az allomany-
ban egy példianyban meglévé kézikonyvtari dokumentumok, valamint az egyéb okbdl ,,nem
kolesondzhetd™ statusban 1évo kiadvanyok.

7. A konyvtarkozi kolcsonzés szabalyai

A konyvtar a kézmiivelddési és szakirodalmi igények kielégitését — szolgaltatdsai keretében —
mas konyvtarakkal egyiittmikodve, konyvtarkozi kolcsonzéssel is eldsegiti.

7.1. A konyvtarban a beiratkozott konyvtarhasznalok igényelhetik a konyvtarkézi kolcson-
zést.

7.1.1. A konyvtarkozi kolesonzési igényeket a , Konyvtarkozi kérolap a KSH Konyvtir olva-
sO1 szamdara” formanyomtatvany (12. sz. melléklet) kitoltésével lehet leadni.

7.1.2. A konyvtarkozi kdlesonzéssel egyszerre maximum 5 dokumentum igényelheto.

7.1.3. A téritéskoteles konyvtarkozi kolesonzési megrendelést a konyvtar csak akkor teljesiti,
ha az olvas6 annak dijat az atvételkor kifizeti.

7.1.4. A konyvtarkozi kolcsonzéssel kért dokumentumot a Bibo Istvin-teremben lehet dtven-
ni. A kényvtdros a klcsonzdjegyen rogziti a raktari jelzetet, valamint a lejarat datumat, a do-
kumentum visszaérkezésénél annak tényét pecséttel igazolja. A kolcsénzési hataridot a szol-
galtaté konyvtar hatdrozza meg, az olvaso villalja, hogy a megjelolt hatdridére visszahozza a
dokumentumot.

7.1.5. A beiratkozott konyvtdrhasznalé felelés minden konyvtarkozi kolesonzéssel ndla 1évo
dokumentumeért.

7.1.6. A konyvtarkozi kdlesonzés csak a kiildd konyvtar engedélyével és maximum hédrom-
szor hosszabbithaté meg. A hosszabbitasi igényt személyesen, telefonon vagy e-mailben lehet
jelezni. Az (j hataridérél minden esetben értesitést kiildiink az olvasénak.

7.1.7. A konyvtarkozi kolcsonzés tovabbi szabalyai megegyeznek a 6.13-6.14. pontban fog-
lalt szabalyokkal.

7.2. A konyvtarkozi kolcsonzésre vonatkozd szabdlyok szerint valamennyi magyarorszagi
konyvtar kdlcsonozhet a konyvtartol.



7.2.1. Konyvtarkozi kérést az Orszdgos Dokumentum-ellatdsi Rendszer (ODR) feliiletén ke-
resztiil vagy e-mail ttjan lehet leadni eredeti, digitdlisan masolt vagy fénymasolt dokumentu-
mokra.

7.2.2. A konyvtarkozi kolesonzést kérd intézmény hasznélataban egyidejtleg 10 db dokumen-
tum lehet, ettdl egyedi elbirdlds alapjan el lehet térni.

7.2.3. A téritéskoteles konyvtarkozi kolcsonzési megrendeléseket a konyvtar csak akkor telje-
siti, ha a kér6 konyvtar a kikiildott szdmla alapjan a szolgaltatasi dijat megtériti.

7.2.4. Digitalis masolat igénylése esetén a kérd konyvtér véllalja, hogy a megkapott elektroni-
kus dokumentumot a hatélyos szerzoi jogi torvénynek megfelelden kezeli és szolgdltatja.
7.2.5. A konyvtdros a konyvtarkozivel kért dokumentumok kolcsonzését rogziti az OLIB in-
tegralt konyvtari rendszer kolcsonzé moduljaban, és aldirt kisérépapirral postan elkiildi, illet-
ve budapesti konyvtirak esetében a Bibo Istvan-teremben helyezi el, ahol a kéré konyvtar
munkatdrsa atveheti. A kolesonzott dokumentumok visszahozataldt rogziti az OLIB integralt
konyvtari rendszer kolesonzé moduljdban. Az ODR-ben a megfeleld stitus beallitasaval jelzi
a dokumentum aktualis dllapotat.

7.2.6. A kéro kényvtar felelos minden kényvtarkozi kélesonzéssel ndla 1évé dokumentumeért,
anyagi felelossége a kikolcsonzott miivekre vonatkozdan az atvételtdl a visszaérkezésig ter-
jed. A kér6é konyvtar minden esetben villalja, hogy a megjeldlt hataridore visszakiildi a do-
kumentumot.

7.2.7. A konyvtarkozi kolesonzési 1do legfeljebb 1 honap, amely a lejarat elott maximum ha-
romszor hosszabbithaté meg 1-1 hénappal, ha a dokumentumra nem érkezik eléjegyzés. A
hosszabbitasi igényt az ODR feliiletén keresztiil, telefonon vagy e-mailben lehet jelezni. Ese-
tenként helyben hasznalhat6é dokumentum is igényelhetd, amelyet roviditett kdlesonzési hatar-
idovel, helyben haszndlatra kolecsonziink. Konyvtarkozi kolesonzés keretein beliil lehetoség
van eléjegyzésre is.

7.2.8. A konyvtarkozi kolcsonzés tovabbi szabdlyai megegyeznek a 6.13-6.15. pontban fog-
lalt szabalyokkal.

8. Masolatkészités

8.1. A konyvtari dokumentumokrél dij fizetése ellenében masolat készithetd. A masolasi dijat
a jelen foigazgatoi utasitas melléklete tartalmazza. A KSH és intézményei dolgozoi részére ez
a szolgaltatds — amennyiben igazoltan hivatali célra sziikséges — dijtalan, egyéb esetben a dij-
szabasban meghatarozott dijtétel €rvényes.

8.2. A masolat a 8.3. pontban meghatdrozott kivétellel csak magancélra haszndlhaté.

8.3. A szerzdi jogvédelem ald nem esé és/vagy a védett dokumentumokrél masolatot késziteni
publikélds céljara csak a konyvtar féigazgatéjanak, tavolléte esetén foigazgaté-helyettesének
kiilén engedélyével lehet, lasd az 5.1. pontot. Az engedély kiadasa téritéshez (egyedileg meg-
allapitott kozlési dij megfizetéséhez) kotott.

A masolas maddja és mértéke a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb dllomanyvédelmi ok
miatt korlatozhatd.

9. A szamitogépek hasznalatanak rendje
9.1. Az olvasétermekben elhelyezett szamitégépeket a konyvtarba beiratkozott, koélcsonzo-

vagy regisztracios jeggyel rendelkezé konyvtarhasznalo szabadon igénybe veheti internete-
zésre vagy egyéb célra, a tudatos és dvatos szamitogép-hasznalat elveit kovetve.



9.2. A szamitogépet csak rendeltetésének megfeleléen szabad haszndlni.
9.3. Sajat laptop haszndlata megengedett.

9.4. Pendrive és mads sajat adathordozé kizdrélag az arra kijeldlt szadmitégépen hasznalhatd.
Az adathordozdk virusmentességéért a felhaszndlé véllal felelosséget.

A felhasznal6 altal letsltétt vagy dltala 1étrehozott dllomanyok kiils6 adathordozéra valé men-
tését a konyvtarostol vasarolt lemezre a konyvtiros végezheti.

9.5. A szamitégépeken kizardlag a mdr feltelepitett és a konyvtarosok dltal jévahagyott szoft-
verek futtathaték. Egyéb szoftver telepitése és / vagy futtatdsa tilos.

A szamitogépeken a nem rendeltetésszeri hasznilatbdl vagy a szandékos rongdlasbdl eredo
hardveres €s szoftveres karokat, illetve az ezekbdl ad6do helyredllitasi koltségeket a felhasz-
nalo koteles megtériteni.

9.6. A szamitégépeken 1év operdcids rendszerek €s felhaszndl6i alkalmazasok bedllitdsainak
oncéli modositasa tilos.

9.7. Az internet haszndlata soran tilos:

- masok személyiségi jogainak megsértése,

- mdasokra nézve sértd, masok vallasi, etnikai, politikai meggy6z6dését vagy egyéb, a
tobbi felhasznalot sértd, zaklatod tevékenység végzése,

- allam-, nemzet-, faj-, vallds- és jogellenes vagy pornograf tartalmu, valamint egyéb
kozerkolesot sértd oldalak ldtogatdsa, illetve ilyen tartalmak letoltése, kozzététele,
megosztisa,

- szerzbi jogok megsértése vagy szoftverek illegdlis terjesztése,

- bilncselekményre vagy tiltott haszonszerzésre iranyulo tevékenység végzése,

— a halézat er6forrdsaihoz, a halozaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzafé-
rés, azok illetéktelen haszndlata, médositdsa, megrongdldsa vagy a megsemmisitésiik-
re iranyulo tevékenység,

- az informatikai hédl6zat és a szamitégépek biztonsdgos milkddését zavard vagy veszé-
lyeztetd programok, virusok terjesztése.

9.8. Kiskordak szamdra az internet haszndlata a torvény dltal el6irt médon korldtozott.

9.9. A felhasznélonak a szamitégép miikodésében észlelt rendellenességet haladéktalanul je-
leznie kell a konyvtdrosnak, anélkiil, hogy az lizemzavar elhdritdsdra barmilyen beavatkozést
kezdeményezne.

9.10. Virus- vagy katasztréfariado esetén a konyvtaros kérésére koteles a szamitégép haszna-
latat megszakitani €s a szdmitogépet a konyvtarosnak, illetve az Informatikai Osztidly munka-
tarsainak atengedni. Tilos az elhdritasi munkak barminemt akadéalyozasa.

9.11. Amennyiben nincsen tobb szabad szamitégép, a konyvtar az Gjonnan érkez6 felhaszna-
16kat elényben részesiti a szamitégépeket mdar legaldbb 30 perce haszndlékkal szemben.

9.12. A felhasznéldk altal a szamitégépeken létrehozott vagy az internetrdl letdltott és / vagy a

szamitogépeken tdrolt dokumentumokért, adatokért a konyvtar nem villal felelosséget. Ezeket
a dokumentumokat a szamitogépek karbantartdsa sordn rendszeresen, archivalds nélkil torli,
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ezért az olvasok felelossége az altaluk letoltott adatok kezelése, elmentése. (Ez megoldhat6 a
sajat cimre valo elkiildéssel is, e-mailben, csatolmanyként.)

9.13. A felhasznaldk éltal a szamitégépeken végzett tevékenységért a konyvtar nem vallal
felel6sséget, de fenntartja a jogot annak monitorozasara, illetve korlatozasara €s sziirésére.

9.14. A szamitégépek tovabbi hasznalatidbdl ideiglenesen vagy véglegesen kizéarhat6 az a fel-
haszndld, aki a szamitogép-hasznélat szabdlyait megsérti.

10. Vendégkonyv

10.1. A konyvtarhasznalok észrevételeiket a vendégkonyvben tehetik meg, amely a konyvtar
portdjan, a beiratkoztatdst végzd kolléganal taldlhatd.

11. A konyvtari szolgaltatasok dijtételei

11.1. Az egyes konyvtari szolgiltatasok dijtételeit a jelen féigazgat6i utasitds melléklete tar-
talmazza.

11.2. A téritéses szolgaltatasok dijait a helyszinen, a hazipénztirban, valamint atutaldssal lehet
kiegyenliteni.

Ez a féigazgatdi utasitds a kiaddsa napjan 1ép hatdlyba, egyidejiileg a 9/2015. sz. foéigazgatoi
utasitds hatdlyat veszti.

Budapest, 2016. aprilis 28.

t

Fiilop Agnes
foigazgatod
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